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NSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE
ZUNIGA, JALISCO.
“CONVOCATORIA Y BASES DE LICITACION PUBLICA LOCAL”
INDAJO-004/2024
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO).
El Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco a través de su O.P.D. El Instituto de Alternativas
para los Jévenes del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco ubicado en la finca marcada con
el nimero 157 Int. C ( al interior de la Unidad Deportiva Mariano Otero) en la calle Constitucion
Oriente, Col. Centro, C.P. 45640 en la Cabecera Municipal de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, con
teléfono 01 (33) 32 83 44 00, extension 3250 invita a las Personas Morales interesadas, a
participar en la Licitacion Publica Local INDAJO-004/2024 “CONTRATACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES
DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO” (INDAJO).

ello de conformidad con el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como el procedimiento que se establece en el Capitulo Segundo “De la Licitacion
Publica”, previsto por la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como su Reglamento de Adquisiciones para
el Municipio de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco, y a efecto de normar el desarrollo de la presente
Licitacion, se emiten las Siguientes:

CONVOCATORIA:
CRONOGRAMA

INDAJO-004/2024

Viernes 26 de abril del 2024
Viernes 26 de abril del 2024

‘Ndmero de Licitacion

Aprobacion de Bases por el Comité
‘Publicacién de la Convocatoria en el portal
web del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco (en formato descargable)

Entrega de preguntas para Junta Aclaratoria

Hasta el Miércoles 01 de mayo del 2024 a las 15:00

g 3283 44 00 EXT. 3250

y correo electronico para el envio de
preguntas

horas, correo:_indajo.tlajomulco@gmail.com

'Fecha, hora y lugar de la celebracion de la
primera Junta de Aclaraciones (art. 59, F. lII,
Ley)

Lunes 06 de mayo a las 12:00 horas en la Sala de
Juntas primer piso del Instituto de Alternativas para
los Jovenes de Tlajomulco de Zuafiga, Jalisco
(INDAJO), ubicado en la calle Constituciéon Oriente,
nuamero 157 Int. C (al interior de la unidad deportiva
Mariano Otero), Col. Centro, C.P. 45640 en la
Cabecera Municipal de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco,
México.
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Fecha, hora y lugar de celebracién del acto
de presentacion de proposiciones (art. 59, F.
lll, Ley)

La presentacion de proposiciones iniciara el viernes
10 de mayo del 2024 a las 09:00 y concluira a las
09:30 horas en el inmueble ubicado Av. Lépez
Mateos Sur No. 1710 “E”, salén 01 del Hotel: Microtel
Inn & Suites by Wyndham Guadalajara Sur, Colonia
Santa Isabel, Tlajomulco de Zufiga, Jalisco. C.P.
45645.

Resolucion del ganador

Fecha, hora y lugar de celebracion del acto
de apertura de proposiciones (art. 59, F. |l

Ley)

LLa apertura de proposiciones iniciara el viernes 10 de
mayo del 2024 a las 09:45 en el inmueble ubicado
en Av. Lépez Mateos Sur No. 1710 “E”, salén 01 del
Hotel: Microtel Inn & Suites by Wyndham Guadalajara
Sur, Colonia Santa Isabel, Tlajomulco de Zuiiiga,
Jalisco. C.P. 45645,

En fecha de apertura de proposiciones o hasta 20
dias habiles posteriores, mismo lugar.

50, Ley)

Origen de los Recursos (art. 59, F. Il, Ley) | Municipal

Caracter de la Licitacién (Art. 55 y 59, F. 1V, | Local |
Ley)

Idioma en que deberdn presentarse las|Espariol

proposiciones, anexos y folletos (Art. 59, F.

IV, Ley)

Ejercicio Fiscal que abarca la Contratacién | 2024-2025

(Art. 59, F. X, Ley)

Se acredita la suficiencia presupuestal (Art. | Si

Tipo de contrato (Art. 59, F. X, Ley)

Contrato o Pedido (Orden de Compra) abierto

59, F. X Ley)

Aceptacién de proposiciones conjuntas (Art.

NO

Adjudicacién de los Bienes o Servicios (por
partida/todo a un solo proveedor (Art. 59, F.
Xl, Ley)

Se podra adjudicar a un solo proveedor

Participacion de testigo Social (Art. 37, Ley)

NO

Criterio de evaluacién de propuestas (Art.
59, F. XII, Ley)

Binario

Descripcién detallada de los bienes o
servicios con requisitos técnicos minimos,
desempefio, cantidades y condiciones de
entrega (Art. 59, F. ll, Ley)

Anexo 1

Anexos que cuenta con la relacién

numerada de requisitos y documentos que

9 3283 44 00 EXT. 3250
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deberan de licitantes

incluyendo:

presentar los

1.- Acreditaciéon Legal

2 - Manifestacion de NO encontrarse en los
supuestos del Art 52 de la Ley

nexo 4
3.- Manifestacion de
colusién

Integridad y NO
nexo1y?2

4 .- Demas requisitos que sean solicitados
Plazo de presentacién de propuestas (Art.

Normal: 14 dias (supera)

60, Ley)
Domicilio de las Oficinas de la Contraloria | Independencia 105 Sur, colonia centro en Tlajomuico
Municipal donde podran presentarse | de Zufiga, Jalisco.

inconformidades.

Para los fines de estas bases, se entiende por:

“CONVOCANTE” Instituto de Alternativas para los Jovenes del Municipio de Tlajomulco de Zuniga,
Jalisco. (INDAJO

“DOMICILIO” Calle Constitucién Oriente con el ndmero 157 Int. C, (al interior de la unidad
deportiva Mariano Otero), Col. Centro, C.P. 45640 en la Cabecera Municipal de
Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, México.

“COMITE” Comité de Adquisiciones del Instituto de Alternativas para los Jovenes del
Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco. (INDAJO

“UNIDAD Unidad Centralizada de Compras del Instituto de Alternativas para los Jovenes

CENTRALIZADA del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco. (INDAJO) (Calle Constitucion

DE COMPRAS” Oriente con el nimero 157 Int. C, (al interior de la unidad deportiva Mariano Otero),
Col. Centro, C.P. 45640 en la Cabecera Municipal de Tlajomulco de Zufiga,
Jalisco, México.)

“LEY” Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios
del Estado de Jalisco y sus Municipios

“LICITANTE” Persona Moral (Razon Social) participante en el proceso de licitacion.

“REGLAMENTO” |Reglamento de Adquisiciones para el Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco

“PROVEEDOR” Licitante Adjudicado.

“PROCESO” INDAJO-004/2024 “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA
JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO). \

g 326834400 EXT. 3250
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los cuales estan descritos en los anexos de las presentes bases.

BASES

1.- ESPECIFICACIONES

Las presentes Bases de Licitacién asi como sus respectivos anexos fueron aprobados por unanimidad por
el Comité del Instituto de Alternativas del Municipio de Tlajomulco de Zddiga, Jalisco, de conformidad con
el articulo 24 punto, fraccion XI de la Ley; la propuesta del “LICITANTE” debera sujetarse a las
especificaciones sefialadas en las Bases de esta Licitacion y de cada uno de sus Anexos.

Informacioén con:

Alexis Bonilla

Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones
Tel: 32-83-44-00 Ext. 3250
indajo.tlajomulco@gmail.com

2.- CARACTER DE LA LICITACION Y EL IDIOMA..-,

Podran participar personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana, cuya actividad comercial esté
relacionada con la comercializacion y/o distribucion de los bienes o servicios solicitados de acuerdo a la
presente solicitud, que cuenten con la capacidad, caracteristicas y cumplan o superen las especificaciones
solicitadas en el anexo 1; garantizando proposiciones solventes y reuniendo las mejores condiciones de
mercado: precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes requeridas por
la convocante, ademas de cumplir con los requisitos enunciados en las presentes bases.

La presente es una LICITACION PUBLICA LOCAL, el origen de los recursos son Municipales la misma se
encuentra condicionada a la existencia de suficiencia presupuestal. Toda la documentacién de la presente
Licitacion asi como la correspondencia y documentos relativos a la misma, deberan redactarse en idioma
espafiol, los documentos presentados deberan estar vigentes.

Asi mismo las certificaciones, folletos o catalogos, deberan de ser acompafiados de una traduccién simple
al espaniol.

3.- PUNTUALIDAD

Sélo podran ingresar a los diferentes actos, los LICITANTES que se encuentren en el lugar y la hora
sefialada en el presente documento.

En el caso de que por causas justificadas no se inicien dichos actos a Ia hora sefialada, los acuerdos y las
actividades realizadas por el Comité de Adquisiciones, la Unidad Centralizada de Compras, Direccion de
del Instituto seran validas, no pudiendo los LICITANTES de ninguna manera argumentar incumplimiento
por parte del “CONVOCANTE”.

g 328344 00 EXT. 3250 0 Constitucion Ote, N° 157 int- C. Tlajomulco de ZGAiga, Jal.
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4.- FECHA, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA

Los bienes o servicios objeto de la presente Licitacion deberan de ejecutarse segin anexo 1, en el periodo
comprendido desde el 01 de octubre del 2021 al 30 de septiembre del 2024 o hasta agotarse presupuesto,
mismos que seran recibidos previa inspeccion del area requirente o quien designe ésta.

Cuando se realice entrega de bienes, esta sera por parte del proveedor adjudicado sera “libre a bordo”,
lugar de carga convenido en el lugar que designe el area solicitante dentro del Municipio de Tlajomulco de
Zufiga, Jalisco, la cual debera incluir flete, desembarque y maniobras de estiba dentro del almacén que
se indique por la totalidad de la mercancia acordada en el pedido (orden de compra).

El lugar y horario de entrega sera en las oficinas del area requirente o donde designe esta, los dias lunes
a viernes de 9:00 a 15:00 horas.

El licitante sera responsable de la entrega final de los bienes, de tal forma que se preserven las
caracteristicas originales durante el flete, maniobras de estiba y almacenaje.

5.- FORMA DE PAGO

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 76 fraccion Xl y Xli de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, los
pagos correspondientes se realizan en Moneda Nacional, de manera quincenal por personal durante 1
afio y el pago de estos a la entrega de la factura quincenal correspondiente previa validacion del area
requirente, por transferencia bancaria. La factura se entregara en las oficinas de la Direccion solicitante.

Factura original a nombre del “CONVOCANTE?”, con los siguientes datos:
v Instituto de Alternativas para los Jovenes del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.
v calle Constitucién Oriente nimero 157, Interior C, Colonia Centro, C.P. 45640, en el Municipio de
Tlajomuico de Zuiiiga, Jalisco.
v Col Centro
v C.P. 45640
v R.F.C.:1AJ-130213F90

De conformidad con el articulo 87 de la Ley, cuando en el contrato no se pacten términos o plazos
especificos, la obligacién de pago debera ser satisfecha dentro de los veinte dias naturales a partir de
entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de servicios en los términos del
contrato.

6.- GARANTIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OFERTA, DEL CONTRATO Y ANTICIPOS.

6.1 SERIEDAD DE LA OFERTA

EL PROVEEDOR debera suscribir el contrato o pedido (orden de compra) de formalizacién y para el caso

de incumplir con esta formalizacién, pagara una sancién econémica del 50% (cincuenta por ciento) del

costo de su propuesta, cantidad que debera ser entregada al convocante dos dias habiles posteriores a, |

la notificacion del acuerdo de omision. \
\

wn
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6.2 CUMPLIMIENTO DE CONTRATO O PEDIDO (ORDEN DE COMPRA).

De conformidad con el articulo 84 de Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion
de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios y con el objetivo de garantizar la seriedad y
cumplimiento de la oferta en el servicio, EL PROVEEDOR para el caso de que sea adjudicado debera
exhibir garantia que afiance lo correspondiente al 10% por ciento de hasta 4 millones de pesos mismos
que garantizaran los trabajos a contratar en el plazo estipulado en bases, misma que debera presentar a
los 05 dias posteriores a la notificacion del pedido (Orden de Compra) o Fallo de resolucién una garantia
en alguna de las siguientes modalidades:

a) Deposito en efectivo realizado a través de la Tesoreria Municipal para tal efecto.
b) Cheque certificado.
c) Una fianza expedida por una instituciéon legalmente establecida.

El importe de la garantia sera del 10% (diez por ciento).

La Unidad Centralizada del Instituto, conservara en custodia, dicha garantia en su caso, se retendra hasta
el momento en que a juicio de la Unidad Centralizada de Compras del Instituto, la obligacion garantizada
deba tenerse por completamente cumplida, de conformidad con las normas que la regulan.

EL PROVEEDOR que no presente dicha garantia se le aplicara la sancion prevista en el punto 6.1 de
estas bases.

6.3 ANTICIPO (hasta un 50% lo permitido)
En la presente licitacién no habra anticipo.

7.- JUNTA DE ACLARACIONES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 63 de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacién de Servicivs del Estado de Jalisco y sus Municipios, La Junta de
Aclaraciones se llevara a cabo en el horario, y fecha descritas en la parte inicial (cronograma) de las
presentes bases en la Sala de Juntas del Instituto de Alternativas para los Jovenes del Municipio de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco (INDAJO), ubicado en la calle constitucion oriente con el nimero 157 Int. C
(al interior de la unidad deportiva Mariano Otero), Col. Centro, C.P. 45640 en la Cabecera Municipal de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, Mexico.

Al Licitante que requiera mayor informacion de alguin punto de las presentes bases debera enviar mediante
correo electrénico a la cuenta indajo tlajomulco@gmail.com el documento sefialado como Anexo A
debidamente lienado en formato PDF y WORD, sefialando en el asunto del correo nimero de licitacion,
documento en el cual deberan de integrar sus preguntas y enviarlo al Secretario Ejecutivo en el horario y
fecha descritas en la parte inicial de las presentes bases (cronograma) a efecto de que puedan ser
resueltas en la Junta de Aclaraciones. Los acuerdos, aclaraciones, modificaciones y disposiciones que se
pacten o se aclaren en esta Junta de Aclaraciones, formaran parte integral de las Bases de esta Licitacion
y deberan de ser cumplidas sin excepcion por parte de los LICITANTES, asista o no a esta Junta, sin QU\

al efecto sea necesario que se le notifique de las modificaciones o aclaraciones que ahi se pudieran llegart:

6
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a darse, ya que es su obligacién si no llegara a asistir a la Junta, el acudir a la Unidad Centralizada de
Compras Instituto de Alternativas para los Jévenes del Municipio de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco citada
y obtener la informacién necesaria. De la Junta de Aclaraciones se levantara la correspondiente Acta, en
la que se asentaran las cuestiones efectuadas por los licitantes en el tiempo y formas indicadas, asi como
las respuestas otorgadas por la convocante, ademas se indicaran situaciones de tiempo y lugar, en esta
Junta de Aclaraciones los asistentes podran formular cuestionamientos que no hayan sido hechos en el
formato Anexo A, sin embargo la convocante no tendra obligacién de plasmar las respuestas a éstos en
el acta correspondiente, a no ser que a juicio de la Unidad de Compras, las respuestas otorgadas sean
de trascendencia para la convocatoria y sus anexos. (Art. 63 fraccion Il de la Ley)

A esta Junta de Aclaraciones asistira un representante de la Unidad de Compras Centralizada del Instituto
de Alternativas para los Jovenes del Municipio de Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco, y del Area Requirente.

8.- DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL SOBRE DE LA PROPUESTA (ADEMAS DE LOS
OTROS QUE SE SENALAN EN LAS BASES DE ESTA LICITACION) el sobre debera de estar
debidamente cerrado con cinta diurex y firmado, asi mismo el sobre deber4 de estar identificado con el
numero, nombre de la licitacién y nombre del licitante.

Todos los anexos deberan de estar debidamente foliados, firmados en original y con un solo INDICE al
inicio de los documentos precisando el numero de hojas, los documentos NO deberan de presentarse en
protectores de hojas (plasticos).

Anexo 1. A.- ESPECIFICACIONES, el anexo debera de contener de forma conjunta la firma y
nombre del propietario (Persona Fisica) o el Representante Legal (Persona Moral) y para el caso
de personas Morales se debera afiadir el nombre completo del licitante: para el caso de bienes
debera de sefialar el modelo, marca ofertado y anexar por separado Ia ficha técnica que debera
de incluir entre otras especificaciones, calidades, cualidades de cada una de las partidas, con el
fin de que se esté en posibilidad de valorar su oferta, para el caso de contratacién de servicios el
licitante debera de presentar Curricular actualizado de la empresa, ademas debera de presentar;

Anexo 1. B.- Impresién legible y completa del documento emitido por el SAT de la opinién del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo, con una vigencia de emisién no
mayor a 30 dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas, en caso de gue no
se pueda leer el cédigo bidimensional QR la proposicion sera desechada.

Anexo 1. C.- Comprobante de domicilio fiscal expedido por el SAT, de que se desprenda que el
licitante se encuentre domiciliado en el Estado de Jalisco.

2.- Anexo 2 (COTIZACION) con las siguientes caracteristicas:

e Debera presentarse impresa en original, elaborada de preferencia en hojas membretadas del
“LICITANTE".

e Debera dirigirla al Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco o alguno de sus representantes.

e Sera necesario que sefiale el numero y nombre de la Licitacién.

¢ Para el caso de adquisicion de bienes debera de sefialar el modelo y marca ofertados. )

® Debera sefialar el precio ofertado en Moneda Nacional mas I. V. A. \\\f\
7
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e Lavigencia de la oferta no debera ser menor a 90 dias contados a partir del dia presentacion
de las propuestas.

e La propuesta econémica deberé de contener de forma conjunta nombre y firma del propietario
(Persona fisica) o el Representante Legal (Persona Moral) y para el caso de personas Morales
se debera afadir el nombre completo del licitante.

e Debera de sefalar la garantia de cada uno de sus productos y/o servicios.

NOTA. La cotizacién deberd incluir todos los costos involucrados.

3.- Anexo 3 (FORMATO DE ACREDITACION), el anexo debera contener de forma conjunta firma
y nombre del propietario (Persona Fisica) o el Representante Legal (Persona Moral) y para el caso
de personas Morales se debera afadir el nombre completo de! licitante.

La personalidad del “LICITANTE” se acreditara sefialando el nimero de proveedor asignado por
la Direccién de del instituto de Alternativas para los Jévenes del Municipio de Tlajomulco de
Zufiiga, Jalisco, mismo que debera estar debidamente actualizado, este requisito sera validado
por dicha Direccién, para el caso de no contar con este requisito el “LICITANTE” debera presentar
copias certificadas del Acta Constitutiva y de ser aplicable Poder Especial o General ello
conjuntamente con copias simples de tal documentacién de soporte estas Gltimas dentro del sobre
cerrado, las copias certificadas se devolveran previo cotejo de ello; El representante legal y la
persona fisica en su caso deberan de acompafiar copia de su identificacién oficial asi también se
debera acompafiar copia de comprobante de domicilio y cédula de Registro Federal de
Contribuyentes.

4.- Anexo 4 (DECLARACION DE INTEGRIDAD), el anexo debera contener de forma conjunta
firma y nombre del propietario (Persona Fisica) o el Representante Legal (Persona Moral) y para
el caso de personas Morales se debera afiadir el nombre completo del licitante, en dicho
documento se deberé manifestar que por si mismo o a través de interpésita persona, se abstendra
de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado de proposiciones u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los deméas LICITANTES y manifieste bajo
protesta de conducirse con verdad, que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos
por el articulo 52 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

5.- Anexo 5 (DECLARACION DE APORTACION CINCO AL MILLAR) el anexo deber4 contener
de forma conjunta firma y nombre del propietario (Persona Fisica) o el Representante Legal
(Persona Moral) y para el caso de personas Morales se debera afiadir el hombre completo del
licitante, en dicho documento los licitantes deberan de manera obligatoria declarar por escrito en
los términos del Anexo, su voluntad o su negativa para la aportacion cinco al millar del monto total
del contrato antes de IVA, para que sea destinado al Fondo Impulso Jalisco. Bajo ninguin supuesto
dicha aportacion debera incrementar su propuesta econémica ni repercutir en la calidad de los
bienes y/o servicios a entregar, su contravencién sera causa de desechamiento de Ia propuesta
presentada, ello de conformidad con el articulo 149 de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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ElI “LICITANTE?” estara en el entendido, que cualguier omisién o incumplimiento en la presentacion de los
requisitos y/o documentacioén, con las caracteristicas y/o especificaciones sefialadas, serd motivo
descalificacion.

EI “LICITANTE” por si mismo si es Persona Fisica o por medio de su Representante Legal si es Persona
Moral, debera firmar en forma autégrafa toda la documentaciéon presentada en su propuesta, de igual
forma esta documentacién debera de venir impresa en hoja membretada del “LICITANTE”.

Un dia habil previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones en el horario comprendido de las
9:30 a las 10:30 los licitantes que asi lo deseen podran comparecer a las instalaciones de la “UNIDAD
CENTRALIZADA DE COMPRAS’ con el fin realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a
la proposicién, ello con el fin de que sean orientados en la presentaciéon de sus propuestas, tales como
actas constitutivas y demas elementos requeridos en la convocatoria.

9.- RECEPCION DE PROPUESTAS

La recepcion de propuestas se realizara en sobre cerrado misma que se entregara a personal adscrito a
la Contraloria Municipal en el inmueble ubicado en las Oficinas del Organo de Control Interno de
Tlajomulco de Zuiiga, ubicado en calle Independencia #105, colonia centro, en Tlajomulco de
Zuaiiiga, Jalisco, en la fecha y plazo descrito en la parte inicial de las presentes bases, por lo que el o los
LICITANTES que entreguen su propuesta después del plazo sefialado en el cronograma apartado: “Fecha,
hora y lugar de celebracion del acto de presentacion de proposiciones” seran descalificados, en los
términos del articulo 64 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de
Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Es importante sefialar que la propuesta debera de ser presentada mediante sobre cerrado y firmado por
el “LICITANTE”, el cual debera de estar dirigido al Instituto de Alternativas para los Jévenes del Municipio
de Tlajomulco de Zuitiga, Jalisco, indicando el nimero de la Licitacion y el nombre del LICITANTE.

10.- APERTURA DE PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora descrita en la parte inicial de las presentes bases apartado
cronograma, en el inmueble ubicado en el inmueble ubicado en Av. Lépez Mateos Sur No. 1710 “E”, salén
01 del Hotel: Microtel Inn & Suites by Wyndham Guadalajara Sur, Colonia Santa Isabel, Tlajomulco de
Zuiiga, Jalisco. C.P. 45645. Dicho acto se llevara a cabo, en presencia de la Contraloria Municipal, quien
hara constar la hora de recepcién de los sobres de las Propuestas presentadas y su inviolabilidad.
Posteriormente de entre los licitantes que hayan asistido, se elegird a cuando menos uno, que en forma
conjunta con al menos un integrante del Comité designado por el mismo, rubricaran las partes de las
proposiciones que previamente haya determinado la convocante en la convocatoria a la licitacion, las que
para estos efectos constaran documentalmente.

Todos los documentos presentados en este acto quedaran en poder de la Unidad Centralizada de

Compras del Instituto para su analisis y valoracion. \\
\
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La Unidad Centralizada de Compras del Instituto levantara el Acta correspondiente que dara cuenta de la
Apertura de los sobres de las propuestas, misma que estard disponible para consulta por las partes
interesadas.

11.- ACTO DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE ADJUDICACION

El Comité de Adquisiciones del al Instituto de Alternativas para los Jovenes del Municipio de Tlajomulco
de Zudiga, Jalisco, emitira la Resoluciéon a mas tardar dentro de los 20 (veinte) dias naturales, contados a
partir del dia siguiente de la celebracion del acto de apertura de propuestas mismo que realizara en el
domicilio ubicado en las Oficinas del Organo de Control Interno de Tlajomulco de Zufiga, ubicado en calle
Independencia #105, colonia centro, en Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco. Todo esto con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 69 de la de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion
de Servicios del Estado de Jalisco, pudiendo emitir fallo desde el mismo dia en que tuvo conocimiento de
las propuestas presentadas.

El Comité de Adquisiciones si esta en posibilidades procurara emitir resolucion de fallo en la siguiente
Sesion de Comité en la que se hayan presentado proposiciones, Asi mismo el acto de notificacion seré el
dia posterior a tal evento fallo emitido por Comité de Adquisiciones dentro de la sesion respectiva, por lo
cual los LICITANTES deberan de presentarse a las oficinas de la Direccién de Recursos Materiales
ubicada en el domicilio de la Convocante primer piso a entrarse de tal decision.

12.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS y ADJUDICACION
La presente Licitacion se adjudicara a un solo proveedor y la adjudicacion estaréa siempre condicionada a
la existencia de suficiencia presupuestal.

Para el caso de que Unicamente se presente al proceso un solo Licitante, lo licitado podra ser adjudicado
siempre y cuando cumpla con todos los requisitos solicitados y que no exceda su propuesta del
presupuesto considerado.

Para el caso de que la opcion del contrato o pedido (orden de compra) sea abierto, en dicho instrumento
se establecera la cantidad de los bienes o servicios a contratar serd hasta por la cantidad sefialada y
requerida en los anexos 1y 2y no podré ser inferior al 40% cuarenta por ciento de la cantidad solicitada
en bases.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 59 inciso 1, fraccién XII, 66 inciso 1y 67 de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios en la evaluacién de proposiciones se considerara los aspectos técnicos y econdémicos de las
ofertas objeto de la presente Licitacion, el criterio de evaluacion elegido para el presente proceso sera el
binario por cada partida, analizando previamente si lo ofertado cumple técnicamente, por lo cual se
considerara:

1. Aspectos técnicos solicitados. (Especificaciones técnicas y calidad)
2. Precio conveniente. .

3. Tiempo de entrega. \
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4. Garantia en el producto o servicio.
5. Condiciones de Oferta.

Primeramente se evaluara si los licitantes cumplen con los requisitos administrativos y legales solicitados
en bases, las proposiciones que cumplan con las condiciones antes citadas serdn sometidas a la
evaluacion técnica. Posteriormente de los participantes que hayan cumplido cabalmente con estos criterios
de evaluacién y que por lo tanto se determine que su propuesta es solvente se procedera al analisis de
las mejores condiciones de precio conveniente para el Municipio, basandose en precio, tiempo de entrega,
garantia en el producto o servicio y Condiciones de Oferta.

La Unidad Centralizada de Compras del Instituto de Alternativas para los Jévenes del Municipio de
Tlajomulco de Zafiga, Jalisco sera la responsable de la evaluacion legal y administrativa de la
documentacion que presenten los licitantes solicitada en estas bases.

El area requirente sera la responsable de evaluar las proposiciones técnicas
El licitante debera cotizar en todas las partidas.

No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por el “CONVOCANTE” que tengan como
propésito facilitar la presentacion de las proposiciones, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas.

13.- FACULTADES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE
ZUNIGA, JALISCO

En caso de presentarse cualquier situacion no prevista en estas bases, seré resuelta por “EL COMITE” de
acuerdo con lo previsto en el articulo 24 fracciones VIl y XXI de la “LEY”, teniendo éste comité ademas,
las siguientes facultades:

13.1  Dispensar defectos de las propuestas cuya importancia en si no sea relevante, siempre que exista
la presuncion de que el licitante no obré de maila fe y la dispensa de errores u omisiones menores en las
propuestas.

13.2 Rechazar propuestas cuyo importe sea de tal forma inferior a lo plasmado en estas bases o que
no garanticen el servicio o calidad en los bienes necesarios para que la Convocante pueda realizar sus
actividades.

13.3 En caso de existir error aritmético y/o mecanografico al revisar las propuestas, se reconocera el
resultado correcto como importe total por las correcciones realizadas y de ser necesario, citar al licitante
para hacer las aclaraciones correspondientes.

13.4 Cancelar, Suspender, Declarar Desierto el concurso o partida especial.

14.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

El “CONVOCANTE” podra descalificar al “LICITANTE” que se encuentre en cualquiera de los supuestos
aqui sefalados o que en las bases de esta licitacion asi se indique: ;
a) Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién de autoridad competente.
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b) Aquellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento
de contratacion, que se encuentren vinculadas entre si por algun socio o asociado comun, excepto
cuando se acredite en la investigacion de mercado que permitiendo propuestas conjuntas se
incrementara el nimero de concursantes en la licitacién.

¢) Aquellos proveedores que por causas imputables a ellos mismos, la convocante, les hubiese
rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario
contados a partir de la notificacién de la primera rescision.

d) Los proveedores que se encuentren en situaciéon de atraso en las entregas de los bienes o en la
prestacion de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos
celebrados con la propia ente publico, siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente
perjudicadas.

e) Por no ofertar los servicios o bienes con los requisitos minimos y/o especificaciones de las presentes
bases y sus anexos y/o junta de aclaraciones ya que deberan apegarse a las necesidades planteadas
por el “CONVOCANTE”, de acuerdo a las caracteristicas y especificaciones de los servicios y/o
bienes.

f) Por la falta de alguno de los documentos solicitados o que los presentados no tengan las
caracteristicas, especificaciones minimas o requisitos de las presentes bases y/o la omisién de la
entrega de garantias. Si los documentos presentados tuvieran: datos falsos, textos entre lineas,
raspaduras, alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

g) Por incumplimiento de las fechas y horarios establecidos en el calendario o cronograma de licitacion.

h) Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones y/o requisitos sefialadas en las Bases de esta
Licitacion.

i) Porlaentrega del sobre de propuesta fuera de las fechas y horarios establecidos en las Bases de esta
Licitacion.

J) Por encuadrar en alguno de los supuestos contenidos en el articulo 52 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

15.- DECLARACION DE LICITACION O PARTIDA DESIERTA

El “CONVOCANTE” con fundamento en lo dispuesto por el articulo 71 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios
podra declarar totalmente desierta la Licitacién o cualquiera de sus partidas, en cualquiera de los
siguientes casos:

a) Cuando ningun “LICITANTE” se registre o no se reciba ninguna oferta.

b) Cuando su propuesta o determinadas partidas de ésta, no retnan los requisitos solicitados o cuando
los precios de los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables para la
convocante. La declaracion de partida o licitacion desierta producira el efecto de que no se adquieran
los bienes o servicios respectivos dentro de la licitacion que corresponda.

c) Sino se cuenta porlo menos con una de las propuestas que cumpla con todos los requisitos solicitados
en estas bases.

d) Sidespués de efectuada la evaluacion técnica y econémica no fuera posible adjudicar el pedido y/o
contrato a ningun “LICITANTE".

e) Por exceder el techo presupuestal autorizado para esta Licitacién o partida especial.

f) Se podra cancelar una licitacién o determinadas partidas de ésta, cuando se extinga la necesidad d
adquirir los bienes o servicios correspondientes, o cuando se detecte que de continuar con ei\
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procedimiento, puedan ocasionarse dafios o perjuicios a la Convocante, al Area Requirente y/o
terceros. El uso de la figura de cancelacion sera responsabilidad de quien la solicita, podra llevarse a
cabo hasta antes de la firma del contrato, y sus efectos seran que no se adquieran los bienes o
servicios correspondientes.

16.- SUSPENSION O CANCELACION DE LA LICITACION
El “CONVOCANTE” podra suspender o cancelar la Licitaciéon en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando se presuma que existe arreglo entre los “LICITANTES” para presentar sus ofertas de los
servicios de la presente Licitacion.

2 Por orden escrita debidamente fundada y motivada de autoridad judicial en el ejercicio de sus
funciones; por la Contraloria del Estado con motivo Denuncias o inconformidades; asi como por el
“CONVOCANTE?”, de tener conocimiento de alguna irregularidad.

3. Por exceder el techo presupuestal autorizado para esta licitacion.

4. Cuando se presuma la existencia de otras irregularidades graves.

5. Si los precios ofertados por los “LICITANTES” no aseguran al “CONVOCANTE” las mejores
condiciones disponibles para su adjudicacion.

En caso de que la Licitacion sea suspendida, se notificara a todos los “LICITANTES”.

17.- FIRMA DEL CONTRATO O PEDIDO (ORDEN DE COMPRA)

Los PROVEEDORES se obligan a enviar la documentacion que soporte su personalidad Juridica en el
término de 3 dias una vez notificado el fallo, asi también se obligan a presentarse a firmar el contrato o
pedido (orden de compra) a los 05 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha de la notificacion de
la Resolucion de Adjudicacion, en el DOMICILIO. Una vez recabadas todas las firmas, se le proporcionara
un ejemplar.

Los PROVEEDORES o el Representante Legal que acuda a la firma del contrato o pedido (orden de
compra), debera presentar original de identificacion vigente con validez oficial (Pasaporte, Credencial para
Votar o Cartilla del Servicio Militar).

Si por causas imputables al PROVEEDOR, no se firma el contrato o pedido (orden de compra), el
CONVOCANTE podra adjudicar el contrato o pedido (orden de compra) respectivo al Licitante que hubiere
obtenido el segundo lugar de acuerdo al resultado del cuadro comparativo econémico que haya dado
origen a la Resolucion de Adjudicacion o bien proceder a un nuevo PROCESO si asi lo determina
conveniente el CONVOCANTE.

18.- SE PODRA RESCINDIR EL CONTRATO O PEDIDO (ORDEN DE COMPRA) EN LOS SIGUIENTES
CASOS:
1. Cuando el “PROVEEDOR” no cumpla con cualquiera de las obligaciones del contrato.

2. En caso de entregar servicios con especificaciones distintas a las contratadas, el
«“CONVOCANTE?” considerara estas variaciones como un acto doloso y seré razon suficiente para
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la rescision del contrato y la aplicacion de la garantia, atn y cuando el incumplimiento sea parcial
e independientemente de los procesos legales que se originen.

En cualquier caso de incumplimiento por parte del Proveedor, se ejecutara la garantia sefialada en
el punto 6 de las Bases de esta Licitacién Publica.

La terminacién anticipada se efectuara mediante acuerdo emitido por el Sindicatura del H. Ayuntamiento
previo derecho de audiencia y defensa que se le otorgue al PROVEEDOR

19.- CESION DERECHOS Y OBLIGACIONES

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato, no podran cederse en forma parcial o total a
favor de otra Persona Fisica o Moral, con excepcién de los de cobro, en cuyo caso se debera contar con
la conformidad expresa del “CONVOCANTE”.

20.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

El “PROVEEDOR?” contratado asumira la responsabilidad total, en caso de que al suministrar los bienes
al “CONVOCANTE” infrinja los derechos de terceros sobre patentes, marcas o derechos de autor.

21.- RELACIONES LABORALES

El Proveedor en su caracter intrinseco de patrén del personal gue ocupe con motivo del suministro de los
servicios o compras objeto de la presente Licitacion, sera el Unico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de seguridad social y laboral,
sin que por ningtn motivo se considere con el caracter de patron al “CONVOCANTE”.

22.- SANCIONES

22.1. EICONVOCANTE podra rescindir el contrato y en los siguientes casos:

a) Cuando el PROVEEDOR no cumpla con cualquiera de las obligaciones del contrato.

b) Cuando hubiese transcurrido el plazo de prérroga que en su caso se le haya otorgado al
PROVEEDOR para la entrega del servicio o entrega de bienes objeto del PROCESO y hubiese
transcurrido la pena convencional maxima estipulada en el punto 22.2.

c) En caso de entregar servicio o los bienes muebles con especificaciones distintas a las contratadas,
el CONVOCANTE considerara estas variaciones como un acto doloso y serd razén suficiente para la
rescision del contrato, aun cuando el incumplimiento sea parcial e independientemente de los procesos
legales que se originen

22.2. Penas Convencionales.
Se aplicaré una pena convencional, sobre el importe total que no hayan sido recibidos o suministrados
dentro del plazo establecido en el contrato, conforme a la siguiente tabla:
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DIAS DE ATRASO % DE LA SANCION SOBRE EL MONTO
(HABILES) DE LA ADJUDICACION
DE 01 HASTA 05 3%
DE 06 HASTA 10 6%
DE 11 hasta 20 10%

De 21 en adelante se podra rescindir el contrato a criterio del CONVOCANTE

Nota: Los porcentajes de la sancién mencionados en la tabla que antecede, no deberan ser acumuiables.
23.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 32-D primero, segundo, tercero y cuarto parrafo del Cédigo
Fiscal de la Federacion, y de conformidad a la regla 2.1.31. de la Resolucion Miscelanea Fiscal
correspondiente al afio en curso, publicada en el DOF el 23 de diciembre de 2015, el licitante debera
entregar conjuntamente con su propuesta la “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales”
vigente y en sentido positivo expedido por el SAT

Para obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberéan realizar el siguiente

procedimiento:

. Ingresaran al Portal del SAT, con su clave en el RFC y Contrasefia o FIEL.

Il. Una vez elegida la opcién del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra imprimir el
acuse de respuesta.

Il Dicha opinién también podra solicitarse a través del nimero telefénico de INFOSAT, o bien, por correo
electrénico a la Unidad Centralizada de Compras opinioncumplimiento@sat.gob.mx la cual sera
generada por el SAT y se enviard dentro de las siguientes 24 horas al correo electronico que el
contribuyente proporciond al citado 6rgano desconcentrado para efectos de la FIEL.

Iv. Asimismo, podra consultarse por un tercero que el propio contribuyente haya autorizado, para lo cual
ingresaran al Portal del SAT, en el que autorizara al tercero para que este Ultimo utilizando su FIEL,
consulte la opinidn del cumplimiento del contribuyente quien lo autorizo.

24.- DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

EI PROVEEDOR queda obligado ante el CONVOCANTE a responder por los defectos y vicios ocultos del
servicio de bienes suministrados, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en
los términos sefialados en el contrato respectivo y en el Codigo Civil para el Estado de Jalisco; en el
entendido de que debera someterse a los Tribunales del Trigésimo Primer Partido Judicial del Estado de
Jalisco, renunciando a los Tribunales que por razon de su domicilio presente o futuro le pudiera
corresponder.

25.- INCONFORMIDADES

Las partes tendran derecho a denunciar cualquier queja o irregularidad y las inconformidades en contra
de los actos de licitacion, su cancelacion y falta de formalizacion del contrato se presentaran en el domicilio
de la Contraloria Municipal ubicado en Independencia 105 Sur colonia centro en Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco en horario de 9:00 am a 15:00 p.m. de Lunes a Viernes, asi mismo ante esta instancia los
proveedores podran solicitar se inicie el proceso de conciliacion derivado de incumplimientos de Id{;\

\ N
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contratos u 6rdenes de compra de acuerdo con lo establecido en el capitulo IV y V del Titulo Tercero de
la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

26.- VISITAS A LAS INSTALACIONES Y/O SOLICITUD DE INFORMACION ADICIONAL AL
LICITANTE.

Para contar con la seguridad del cumplimiento del contrato, se podran solicitar entrevistas y/o,
documentacién adicional a los licitantes y/o efectuar visitas en cualquier momento a las instalaciones de
los licitantes a efecto verificar la informacién manifestada en su propuesta (infraestructura, capacidad de
distribucién, servicios, muestras fisicas, etc.), que garanticen el total y estricto cumplimiento en cuanto a
calidad, volumenes y tiempos de respuesta solicitados.

Para la ejecuciéon de las visitas, el personal asignado se presentara con un oficio del CONVOCANTE,
solicitando que se le presten todas las facilidades para la misma, los LICITANTES que nieguen el acceso
a sus instalaciones podran ser descalificados del PROCESO si el Comité asi lo determinara bajo causas

justificadas.
&
Atenta yl’e nte
1/
C. DIANA L, A ACIOS BARAJAS
Preside Comité de Adquisiciones
del MuniCipio de Tlajomulco de Zufiga, Jal
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ANEXO A
JUNTA ACLARATORIA
] ’ INDAJO-004/2024 ,
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO).

NOTAS ACLARATORIAS
1 Solo se aceptaran preguntas presentadas con este formato.
2 Las bases no estaran a discusion en la junta, el objetivo es exclusivamente la aclaracién de las dudas
formuladas en este documento.
3 Este documento debera ser entregado a través del correo electronico indajo.tlajomulco@amail.com
con atencion al Secretario Técnico del Comité Alexis Bonilla, antes de las 15:00 horas del dia
sefialado para tal efecto en las bases de licitacion.

Se recomienda confirmar la recepciéon del formato, ya que no nos haremos responsables por lo recibido
fuera de tiempo

Nombre del Licitante
Representante Legal
Teléfono y correo Electrénico

Manifiesto que tengo interés en participar en el presente procedimiento licitatorio

Firma

g 3283 44 00 EXT. 3250 (&) constitucin Ote, N° 157 int- C. Tiajomulco de Zodiga, Jal.
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES
INDAJO-004/2024 ]

“CONTRATACION DE PRESTACIC’)N DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO).

El Municipio de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, a través de su OPD Instituto de Alternativas para los jovenes
del municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco tiene el requerimiento “CONTRATACION DE
PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO DE ALTERNATIVAS
PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO” (INDAJO). Asi mismo todo

esto también estara sujeto a la suficiencia presupuestal del INDAJO.

B Unidad
Partida| Cantidad de Descripcion
Medida

Contratacion de prestacion de servicios de comunicacién social del
Instituto, asi como las redes sociales, disefio de paginas, estrategias,
andlisis, investigacién y creacién de contenidos audiovisuales, disefio
grafico y manejo de drones; cubrir la comunicacién del Instituto, asf
como la creacién de cépsulas documentales de proyectos.

El personal debe tener conocimiento del uso de aplicaciones como
1 1 Personal | Google Meet y Zoom, y paqueteria Microsoft Office, paquetes de
edicion, audio, video, adobe; esto para la generacién de evidencias y
planeacién de actividades.

HASTA 160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES EN LUGARES
DONDE SE INDIQUE DENTRO DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE
ZUNIGA, JALISCO CON UNA VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

Contratacion de prestacién de servicios contables que atienda lo
competente a la contabilidad gubernamental, calculo, timbrado y
dispersion de némina; célculo de retencién de IMSS; célculo,
validacién y pago de retencién de pensiones; asi como de impuestos
y lo correspondiente al conocimiento, seguimiento y cumplimiento
de la ley de contabilidad gubernamental del Estado de Jalisco todo en
2 1 Personal | relacién con las necesidades del Instituto.

El personal debe tener conocimiento del uso de aplicaciones como
Google Meet y Zoom, paqueteria Microsoft Office, paquete contable
INDETEC, COMPAQ, SUA y plataforma de pensiones.

g 3283 44 00 EXT. 32 50 ©) constitucisn Ote, N® 157 int- C. Tlajomuico de Ziga, Jal.
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160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES EN UN HORARIO DE
9:00 A 16:00 HORAS EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE
TLAJOMULCO DE ZURNIGA, JALISCO CON UNA VIGENCIA AL 30 DE
SEPTIEMBRE DEL 2024

Contratacion de prestacion de servicios para llevar a cabo funciones
de auxiliar administrativo el cudl se responsabilizara en actividades
administrativas de generacién, organizacion, escaneo, preservaciény
acceso adecuado a los documentos competentes de los registros
contables y administrativos. Ademas de atender a las necesidades del
Coordinador Administrativo correspondientes a los ingresos y gasto
del Instituto.

El personal debe tener conocimiento del uso de aplicaciones como
3 1 Personal Google Meet y Zoom, y paqueteria Microsoft Office, paquete
contable INDETEC; esto para la generacidn de evidencias y planeacion

de actividades.

160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES EN UN HORARIO DE
9:00 A 16:00 HORAS EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE
TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO CON UNA VIGENCIA AL 30 DE
SEPTIEMBRE DEL 2024.

Contratacion de prestacion de servicios como asistente de Direccién
General para manejo de la agenda de la direccion general del
instituto, asi como asistir en la coordinacién, programacién vy
supervision de las actividades diarias. Recepcidn, cuidado, entrega y
seguimiento de documentos dirigidos al Instituto.

4 1 Personal El personal debe tener conocimiento del uso de aplicaciones como
Google Meet y Zoom, y paqueteria Microsoft Office; esto para la

generacién de evidencias y planeacién de actividades.

HASTA 160 HORAS MENSUALES EN LUGARES DONDE SE INDIQUE
DENTRO DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO CON
UNA VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024.

g 328344 00EXT.3250 0 Conshitucion Ote, N° 157 int- C. Tlajomulco de Zuniga, Jal
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e El pago sera por horas trabajadas y el depésito del mismo sera mensual.

Todos y cada uno de los bienes, los cuales son descritos en las partidas antes descritas el
presente denominado ANEXO 1 ESPECIFICACIONES vy los cuales son objetos materia de la
Presente Licitacion Publica Local INDAJO-004/2024, cumplen invariablemente con todas y cada
una de las disposiciones aplicables, manuales y catalogos que establezcan las leyes y normas
aplicables, de igual forma mi representante cumplira invariablemente con las Especificaciones
Técnicas sefialadas en el presente ANEXO 1 ESPECIFICACIONES y en lo sefialado en las Bases
de esta Licitacion Publica local INDAJO-004/2024.

Nombre y firma del “LICITANTE”
y/o su Representante Legal
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ANEXO 2
COTIZACION

“BASES DE LICITACION”
) INDAJO-004/2024 )
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO).

INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO
DE ZUNIGA, JALISCO.
PRESENTE:

Parti | Cantid | Unidad de e g Precio
da | ad Medida DEScHpeich

Contratacién de prestacién de servicios de
comunicacion social del Instituto, asi como las redes
sociales, disefio de pdaginas, estrategias, analisis,
investigacion y  creacién de  contenidos
audiovisuales, disefio gréfico y manejo de drones;
cubrir la comunicaciéon del Instituto, asi como la
creacién de cdpsulas documentales de proyectos.

El personal debe tener conocimiento del uso de
1 1 Personal aplicaciones como Google Meet y Zoom, vy
paqueteria Microsoft Office, paquetes de edicidn,
audio, video, adobe; esto para la generacién de
evidencias y planeacién de actividades.

HASTA 160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES
EN LUGARES DONDE SE INDIQUE DENTRO DEL
MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZURIGA, JALISCO
CON UNA VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

Contratacién de prestacién de servicios contables
que atienda lo competente a la contabilidad
gubernamental, cdlculo, timbrado y dispersion de
némina; calculo de retencién de IMSS; calculo,
2 1 Personal validacion y pago de retencién de pensiones; asi
como de impuestos y lo correspondiente al
conocimiento, seguimiento y cumplimiento de la ley
de contabilidad gubernamental del Estado de Jalisco \
todo en relacién con las necesidades del Instituto.

D 328344 00EXT. 3250 0 Constitucion Ote, N° 157 int- C. Tiajomulco de Zufiiga, Jal.
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El personal debe tener conocimiento del uso de
aplicaciones como Google Meet y Zoom, paqueteria
Microsoft Office, paquete contable INDETEC,
COMPAQ, SUA y plataforma de pensiones.

160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES EN UN
HORARIO DE 9:00 A 16:00 HORAS EN LAS OFICINAS
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO DE
ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO
DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO CON UNA
VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

Contratacion de prestacidn de servicios para llevar a
cabo funciones de auxiliar administrativo el cual se
responsabilizard en actividades administrativas de
generacién, organizacion, escaneo, preservacion y
acceso adecuado a los documentos competentes de
los registros contables y administrativos. Ademas de
atender a las necesidades del Coordinador
Administrativo correspondientes a los ingresos y
gasto del Instituto.

El personal debe tener conocimiento del uso de
aplicaciones como Google Meet Zoom,

3 1 Personal 3 ) i g. y y
paqueteria Microsoft Office, paquete contable
INDETEC; esto para la generacion de evidencias y

planeacidn de actividades.

160 HORAS MENSUALES DE LUNES A VIERNES EN UN
HORARIO DE 9:00 A 16:00 HORAS EN LAS OFICINAS
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO DE
ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO
DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO CON UNA
VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024.

Contratacion de prestacion de servicios como

asistente de Direccion General para manejo de la

4 1 Personal P . ]
agenda de la direccién general del instituto, asi como

asistir en la coordinacion, programaciéon y \

!
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supervisién de las actividades diarias. Recepcidn,
cuidado, entrega y seguimiento de documentos
dirigidos al Instituto.

El personal debe tener conocimiento del uso de
aplicaciones como Google Meet y Zoom, vy
paqueteria Microsoft Office; esto para la generacién
de evidencias y planeacién de actividades.

HASTA 160 HORAS MENSUALES EN LUGARES DONDE
SE INDIQUE DENTRO DEL MUNICIPIO DE
TLAIOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO CON UNA
VIGENCIA AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024.

Para los afios 2023 y 2024 los precios tendran un incremento conforme la inflacion anual que se publique en el Diario
Oficial de la Federacién.

EL (LICITANTE) acepto surtir los bienes y servicios que se me requieran con los precios antes descritos por cada

concepto.

El plazo de financiamiento es de dias naturales, contados a partir de la fecha de entrega a satisfaccion de los

SUB TOTAL

IVA

TOTAL

Bienes o servicios materia de esta Licitacion Publica INDAJO-004/2024.

La garantia otorgada es de
Tiempo de entrega sera de

Para el caso de que exista alguna discrepancia en las operaciones aritméticas de este anexo 2, deberan d

(especificar la garantia de cada uno de los bienes y servicios que ofrece.

prevalecer los precios unitarios propuestos.
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Declaracion de aportacion cinco al millar para el Fondo Impulso Jalisco.

De conformidad con el articulo 149 de la “LEY” los licitantes deberan de manera obligatoria declarar por
escrito en los términos del Anexo 5, su voluntad o su negativa para la aportacién cinco al millar del monto
total del contrato antes de IVA, para que sea destinado al Fondo. Bajo ninglin supuesto dicha aportaciéon
debera incrementar su propuesta econémica ni repercutir en la calidad de los bienes y/o servicios a entregar,
su contravencion sera causa de desechamiento de la propuesta presentada.

Declaro bajo protesta de decir verdad que los precios cotizados tienen una vigencia de 90 dias a partir de la
fecha de apertura programada en la presente licitacién

Nombre y firma del “LICITANTE”
y/o su Representante Legal
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ANEXO 3
ACREDITACION
’ ] INDAJO-004/2024 ]
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZURIGA, JALISCO”
(INDAJO).

INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL
MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO.
PRESENTE

Yo, (Nombre de la Persona Fisica o Representante Legal si es Persona Moral), manifiesto BAJO
PROTESTA DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta de la presente Licitacion y
comprometerme a nombre y representacion de (Nombre de la Empresa), por lo que en caso de falsear los
documentos acepto que se apliquen las medidas disciplinarias tanto a mi como a mi representada, en los
términos de la ley de la materia y las presentes bases de licitacion, incluyendo la descalificacién de la
presente Licitacion.

Nombre del LICITANTE:

Numero de Registro de Proveedor asignado por el Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: (Calle, Namero exterior-interior, Colonia, Codigo Postal)

Municipio o Delegacion: Entidad Federativa:

Teléfono (s): Correo Electrénico para recibir notificaciones:

Nombre de contacto Cel. contacto

Para Personas Morales:
NGmero de Escritura Publica: (en la que consta su Acta Constitutiva y sus modificaciones™ si las
hubiera)
Fecha y lugar de expedicion:
Nombre del Fedatario Publico, mencionando si es Titular o Suplente:
Numero de folio de la credencial para votar del representante legal:
Fecha de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
Tomo:
Libro:
Agregado con numero al Apéndice:

*NOTA: En caso de que hubiere modificaciones relevantes al Acta Constitutiva (cambio de razén social,
de domicilio fiscal, de giro o actividad, etc.), debera mencionar los datos anteriores que correspondan
a dicha modificacién y la referencia de la causa de la misma.

Para Personas Fisicas:
Namero de folio de la Credencial para Votar:

Q 3283 44 00 EXT. 3250 (©) constitucién Ote, N° 157 int- C. Tiajomulco de Ziiga, Jal.
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Para Personas Fisicas o Morales que comparezcan a través de Apoderado, con Poder General o
Especial para Actos de Administracion o de Dominio, que les faculte para comparecer a la
Licitacién y a la firma del contrato que resulte del mismo: (en caso de ser Personas Morales y el
poder se otorgue en la escritura del acta constitutiva, manifestarlo en este cuadro)

Numero de Escritura Publica:

Tipo de poder:

Nombre del Fedatario Publico, mencionando si es Titular o Suplente:
Fecha de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
Tomo:

Libro:

Agregado con numero al Apéndice:

Lugar y fecha de expedicion:

Clasificacion de la empresa:
Micro Pequefia Mediana Grande

Tipo de empresa:
Comercializadora de Productos Productora Servicio

Domiciliada en:

Municipa Local (Estado de Jalisco) Nacional Internacional

Presentar copias certificadas del Acta Constitutiva y de ser aplicable Poder Especial o General ello
conjuntamente con copias simples de la documentacién de soporte, las copias certificadas se
devolveran previo cotejo de ello.

PROTESTO LO NECESARIO

Nombre y firma del “LICITANTE”
y/o su Representante Legal
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ANEXO5
“BASES DE LICITACION”

DECLARACION DE APORTACION CINCO AL MILLAR PARA EL FONDO IMPULSO JALISCO
) INDAJO-004/2024 ,
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS DEL INSTITUTO
DE ALTERNATIVAS PARA JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO”
(INDAJO).

INSTITUTO DE ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL
MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO.
PRESENTE

Yo, (nombre) en mi caracter de (persona fisica/representante legal de la empresa * ") manifiesto
que SI/NO es mi voluntad el realizar la aportacion cinco al millar del monto total del contrato, antes de IVA,
para ser aportado al Fondo Impulso Jalisco con el proposito de promover y procurar la reactivacién
econdmica en el Estado, esto en el supuesto de resultar adjudicado en el presente proceso de adquisicion.

Asi mismo manifiesto que dicha aportacién voluntaria no repercute en la integracion de mi propuesta
econdmica ni en la calidad de los bienes y/o servicios a entregar, asi como mi consentimiento para que el
Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco realice la retencion de tal aportacion en una sola ministracién
en el primer pago, ya sea pago de anticipo, pago parcial o pago total.

Lo anterior sefialado en los articulos 143, 145, 148 y 149 de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
o Representante Legal
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