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MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIG@, JALISCO
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

Jefatura de Departamento

En cumplimiento a lo sefialado en los articulos 3° fraccion II, 22, 25, 26 y demas aplicables de la Ley de
Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios, en los articulos 2° fraccion I, 9°, 15 y 23 de su
Reglamento, y por la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y conforme a lo dispuesto por la
Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, se realiza la presente acta de
ENtrega-RecepCiOn . —=mmmmmmmm e e oo e e e e o

En el Municipio de Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco, siendo las 12:00 (doce) horas del dia 1 (uno) de octubre

del afio 2024 (dos mil veinticuatro) estando debidamente constituidas en las oficinas que ocupa la Jefatura de
Departamento, sito en la calle

ha efecto de llevar a cabo el acto de Entrega Recepcion Constitucional 2021 - 2024 de los
recursos humanos, materiales, financieros, asuntos pendientes, archivos, proyectos, programas de Gobierno y
demas documentacion e informacion en resguardo del C. Héctor David Cardenas Landino y la que a juicio
de €l deba ser incluida; quien hace entrega formal de la misma y del mencionado cargo a la (el) C. Melina
Ramos Muiioz, quien recibe la oficina de la Jefatura de Departamento, identificindose el servidor publico
saliente con expedida por el , con niumero de folio y quien sefiala tener su domicilio actual en

y el/la servidor (a) publico (a) que recibe la C. Melina Ramos Muiioz que se identifica con
expedida por , con niimero de folio y quien sefiala tener su domicilio actual en NN 2mbos
declaran la aceptacion con el Acto de Entrega-Recepcion del cargo antes mencionado, asi como de los
recursos y documentos citados a la fecha de la presente acta.--------========= s s o e

De la misma forma se encuentra presente en este acto el C. Ma de Jesiis Ramirez Cervantes Analista, quien
se identifica con Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con niimero de folio
I covisionado para participar en este acto, para intervenir conforme a las atribuciones
conferidas en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y su Reglamento, en
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco:

Acto seguido y conforme a lo sefialado en el articulo 16 fraccion 1V de la Ley de Entrega Recepcién del
Estado de Jalisco y sus Municipios y en el numeral 23 fraccion III de su Reglamento, el/la servidor (a)
publico (a) saliente, designa como testigo al C. Juan Carlos Herndndez Espinoza, quien se identifica con
exped . : G o
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Asimismo, la (el) C. Melina Ramos Muiioz, servidor (a) pablico (a) que recibe y conforme a lo sefialado en
el articulo 16 fracciéon IV de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y en el
articulo 23 fraccién Il de su Reglamento, designa como testigo la C. Sara Rosaura Rodriguez Gutiérrez

quien se identifica con Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral, con niimero de folio
—y quien sefiala tener su domicilio actual en la calle

Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en esta diligencia, se procede en los
términos de la Ley e Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios asi como de su reglamento, a
la Entrega-Recepcion de los recursos humanos, materiales, financieros, asuntos pendientes, archivos,
proyectos, programas de Gobierno y demas documentos asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales
y competencia de la Jefatura de Departamento, por lo que, para estos efectos se entregan en esta acta los
formatos, anexos y documentacion respectiva, firmando en original conforme a la siguiente relacién.-----------

Jefatura de Departamento FOLIO
1.Expediente Financiero y Presupuestal
Anexo 1.A Arqueo de caja No aplica
Anexo 1.B Fondo fijo de caja No aplica
Anexo 1.C Bancos - Cuenta de cheques No aplica

Anexo 1.D Inversiones No aplica
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Anexo 1.E Deudores diversos No aplica

Anexo 1.F Acreedores diversos No aplica

Anexo 1.G Estado que guarda la Entrega de la Cuenta No aplica

Publica v de los Informes semestrales a la Auditoria

Superior del Estado de Jalisco

Anexo 1.H Préstamos de la Deuda Publica No aplica

Anexo 1.I Arrendamiento financiero No aplica

Anexo 1.J Proveedores y contratistas por pagar No aplica

2.Expediente Patrimonial

Anexo 2.B Inventario de bienes inmuebles No aplica

Anexo 2.A Inventario de bienes muebles 3646 al 3648

Anexo 2.C Inventario de vehiculos No aplica

Anexo 2.D Inventario de armamento, balistica y equipo de | No aplica

seguridad

Anexo 2.E Equipos de cémputo 3649 al 3652

Anexo 2.F Software de equipos de computo No aplica

Anexo 2.G Material bibliogréfico No aplica

Anexo 2.H Formas valoradas y/o recibos No aplica

Anexo 2.I Inventario de bienes muebles e inmuebles en No aplica

comodato

Anexo 2.J Inventario de bienes de consumo No aplica

3.Expediente Recursos Humanos _

Anexo 3.A Plantilla de personal No aplica

Anexo 3.B Sueldos y prestaciones adeudadas a los No aplica

servidores publicos

Anexo 3.C Relacion de liquidaciones laborales No aplica

Anexo 3.D Juicios laborales vigentes No aplica

4 .Expediente Fiscal

Anexo 4.A Padrones fiscales No aplica

Anexo 4.B Relacion de rezagos por multas No aplica

Anexo 4.C Obligaciones fiscales ante la autoridad Federal | No aplica

y Estatal

5.Expediente de Obra Publica -

Anexo 5.B Relacion de obras por contrato No aplica

Anexo 5.C Relacion de obras por administracion No aplica

Anexo 5.D Relacion de expedientes técnicos de obras en No aplica
_proceso

Anexo 5.A Urbanizaciones - Para el caso de No aplica

Fraccionamientos o Acciones Urbanisticas, autorizadas de

acuerdo a la Ley del Desarrollo Urbano. atento a lo

dispuesto por el Articulo noveno Transitorio del Cédigo

Urbano del Estado de Jalisco

Anexo 5.E Relacién de actas de Entrega-Recepcion de No aplica

obras terminadas y/o urbanizaciones

6.Expedientes Diversos

Anexo 6.A Contratos vigentes con entidades publicas y No aplica
_privadas

Anexo 6.B Documentacion oficial 3657 al 3658

Anexo 6.C Relacion de sellos oficiales No aplica

Anexo 6.E Libros de actas de Ayuntamiento No aplica

Anexo 6.F Asuntos en tramite No aplica

Anexo 6.G Asuntos pendientes No aplica

Anexo 6.H Estudios, proyectos y programas en ejecucion | No aplica
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Anexo 6.D Pagina Web 3659 al 3660
Anexo 6.1 Libro Blanco No aplica

Los formatos y documentos anexos que se mencionan son parte integral de la presente acta y se firman en
todas sus fojas para los efectos legales a que haya lugar.
El C. Héctor David Cardenas Landino servidor (a) publico (a) saliente, de conformidad a lo dispuesto por
los articulos 1°, 2°, 6 fraccion 11, 8°, 9°, 11, 12, 16, 20, 21, 22, 25 y 30 de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado de Jalisco y sus Municipios y por los articulos 1°, 2° fracciones 1, IX, XI y XII, 7°, 8° fraccién II, 9°,
10, 15, 16, 23 y 32 de su Reglamento, bajo protesta de decir verdad, manifiesta haber preparado, integrado y
detallado con veracidad y sin omision alguna toda la informacion y documentacion respecto de los recursos
humanos, materiales, financieros, documentos y demas informacion generada en el ejercicio de sus funciones,
como Jefatura de Departamento, asi como haber proporcionado todos los elementos necesarios para la
formulacién de la presente acta, misma que fue advertida en los términos previstos por el articulo 168
fracciones I y II del Codigo Penal del Estado de Jalisco, para quienes declaren con falsedad, en un acto oficial
y ante autoridad competente.----- e -
Se hace saber al C. Héctor David Cardenas Landino servidor (a) publico () saliente que la presente acta de
entrega no implica liberacion alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad por la autoridad competente, con motivo del desempeifio de su cargo.---- -

El C. Melina Ramos Mufioz, en cumplimiento a los articulos 1°, 2°, 3° fraccion 11, 9, 10, 11, 12, 16, 21, 22,
25 y 30 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y a los articulos 1°, 2°
fracciones I, IX y XI, 7°, 9° 11, 15, 16, 23 y 32 de su Reglamento, recibe la oficina de la Jefatura de
Departamento, con las reservas de ley del C. Héctor David Cardenas Landino servidor (a) publico (a)
saliente.- -

De igual manera se le hace saber al C. Melina Ramos Muiioz , quién recibe la oficina de la Jefatura de
Departamento, que de conformidad a lo dispuesto por el articulo 27 de la Ley de Entrega-Recepcién del
Estado de Jalisco y sus Municipios y del articulo 20 de su Reglamento, debe verificar y validar fisicamente el
contenido de las fojas de formatos, anexos que forman parte integral de la presente acta de Entrega-Recepcion
asi como el contenido de la misma, en un término no mayor a 30 (treinta) dias habiles contados a partir del
presente acto de entrega-recepcion y en su caso proceder conforme al articulo 28 de la citada ley y del articulo
21 de su Reglamento.-------

Por su parte el C. Héctor David Cardenas Landino servidor (a) pablico (a) saliente, debera realizar las
aclaraciones correspondientes proporcionando la informacion adicional o necesaria, que por cualquier causa
se requiera, siempre y cuando la solicitud se realice dentro del plazo, el cual tendra hasta 05 (cinco) dias
seflalado en los articulos 27, 28 y 29 de Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios v
en los articulos 20 y 21 de su Reglamento; para cuyos efectos el servidor (a) piiblico (a) saliente sefiala como
domicilio para oir y recibir notificaciones en la finca descrita en los generales. -

En el caso de que una vez concluidos los términos sefialados en los articulos 27 y 28 de la Ley de Entrega-
Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y en los articulos 20 y 21 de su Reglamento; no se realicen
las aclaraciones o no se entregue por parte del servidor (a) piblico (a) saliente la informacién adicional
solicitada por parte del servidor (a) publico (a) entrante, respecto de alguna irregularidad o inconsistencia
detectada con motivo de la verificacion y validacion fisica del contenido de la presente acta de Entrega-
Recepcion y sus formatos y/o anexos, el servidor (a) publico (a) entrante debera hacerla del conocimiento al
Organo Interno de Control de este municipio, a efecto de proceder conforme a lo sefialado en el segundo
parrafo del articulo 28 y articulo 30 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y
en el articulo 32 de su Reglamento.--------------=euu-- -

Acto seguido, el C. Ma de Jesis Ramirez Cervantes Analista, sefiala a los servidores publicos que

intervienen en la presente acta, que tienen derecho al uso de voz, por lo que en este momento se le concede el
uso de la palabra. I — o

En uso de la voz el C. Melina Ramos Muiioz, en su caréacter de servidor (a) publico (a) que recibe, manifestg
no tener nada que declarar.-==s=mmmmmmemme oo

En uso de la voz el C. Héctor David Cirdenas Landino en su carédcter de servidor (a) piblico (a) fue
entrega, manifestd no tener nada que declarar.--=-==-==--seccocemmmrmmmemnnan
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El C. Ma de Jesiis Ramirez Cervantes Analista, que interviene, en el &mbito de su competencia, constata el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios y su Reglamento y lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco, sin existir en este momento manifestacion alguna de los servidores piiblicos que intervienen
en la presente acta; asimismo se exhorta a los servidores publicos entrantes y salientes a presentar su
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses en los términos que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y en lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco. e -

Previa lectura de la presente y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida el Acta de
Entrega- Recepcion Constitucional de la Jefatura de Departamento siendo las 12:00 (doce) horas del dia |
(uno) de octubre del afio 2024 (dos mil veinticuatro) firmando esta Acta de Entrega-Recepcion Constitucional
para constancia, en todas sus fojas y al calce, los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose
la misma en 03 (tres) tantos, entregando un ejemplar firmado al servidor (a) piblico (a) saliente, otro el/la
servidor (a) piiblico (a) que recibe y el ejemplar restante al representante del Organo Interno de Control.----

CONSTE----

Jefatura de Departamento

C. Héctor David Cardenas Landino
Entrega

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

a de Jesiis Ramirez Cervantes
Analista

TESTIGOS

C. Sara Rosaura Rodriguez Gutiérrez
Testigo

Esta hoja de firmas pertenece al Acta de Entrega y Recepcion de la Jefatura de Departamento, del Municipio de
Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, de fecha 1 (primero) de Octubre de 2024 (dos mil veinticuatro).

El presente documento contiene informacion de caracter CONFIDENCIAL de conformidad a lo establecido en el Art. 21 |
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Asi como lo
establecido en el Art.3 Fraccién IX y X de la Ley de Proteccion de Datos en Posesién de Sujeto Obligado del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Los datos personales no pueden ser utilizados para finalidades distintas a las que motivaron su obtencién, para efecto de
trasferir los mismos se requiere autorizacion de su titular, salvo los casos previstos en el Art. 75 de la Ley de Proteccion
de Datos en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.




":a MEX!CO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
CREDENCIAL PARA VOTAR

“--_,_ ELL e st

2B,

NOMBRE
CARDENAS
LANDINOG
HECTOR DAVID
DOMICILIO

el I Rl IR Rl R IRl el




Al

R

=
Jis

~

]
[
[E2
]
=
&
85
s
I'E
b




Qrm

niemﬁ d& {,m”zoﬁ

‘i’ia‘ﬁ:muic g lesty

Mixico INSTITUTO NACIONAL ELECTO

CREDENCIAL PARAVOH

QGUR#GUEZ
GUTIERREZ
SARA ROSAURA

wh



Tlajomulco |estuy




)

Tlajomulco | esty

rC

de Cont

10 Interno

=u

i




..

Coordinacién General de Gobierno inteligente
Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zudiga 2021 - 2024

CARTA RESPONSIVA
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Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 55 d
Estado de Jalisco y sus municipios,

Equipo de Cémputo

.

Tlajomulco de ZuAiga, Jalisco el 16 de agosto de 2024.

yo HECTOR DAVID CARDENAS LANDINO,

adscrito a la dependencia MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA
MAYOR\DIRECCION DE TRANSPARENCIA,

Zufiiga, Jalisco, lo siguiente:

e la Ley para los Servidores Piblicos del
con nimero de empleado
\PRESIDENCIA\OFICIALIA
recibo en resguardo del Gobierno Municipal de Tlajomulco de

16 GB, DOR4

A OPERA
WINDOWS 1@

PC-0293 ESCRITORIO INTEL CORE 11:E148, 580 Ga 2132, 1066 PROFESIONAL, 64 R THINKCENTRE M700 | MJB41RQQ | 2003¢
3.70 GHZ 1BM
Wz 8ITS )
i : ODELD i3
MN-9228 HONITOR DE PC-9293 HP Lv2311 6CH327298R e
v FONITOR DE ;f;gffepggulavér ADAPTADOR - 1S S
TC-0231 TECLADO DE PC-0263 LENOVO / 18M KB1921 9206571 ha
MS-0231 MOUSE DE PC-0293 LENOVO / 18M HSUT175 68124D53358 29032 |
NB-0045 NO_BREAK DE PC-2293 TRIPP LITE INTERNET 3500 §951CYBC784901631 zzie7

MAC: 18F935B7D489 EXT,
1011

WZP2736@BIN

Con la firma de esta Carta Responsiva, asumo la responsabilidad y confirmo que estoy enterado de
que el equipo de cémputo, usuario, correo electrénico, informacién, claves de acceso a sistemes,
plataformas, portal o aplicacién son de uso personal e intransferible, por lo que el mal uso que

se pueda dar a los mismos puede derivar en las sanciones que gire el Organo Interno de Contrsl o
la Direccién General Juridica.

Asi mismo, me comprometo a cuidar, mantener en buen estado y utilizar dicho equipo tnica v
exclusivamente para asuntos relacionados con mi actividad laboral. En caso de su extravio, dafo o
use inadecuado, me responsabilizo a pagar el costo de reparacién o la reposicion del mismo.
Ademds, notifico que tengo conocimiento de que no puedo moverlo de lugar, ni modificar su
configuracién y/o instalar software, sin ser previamente autorizado por la Direccién de
Infraestructura de Tecnologias de la Informacién. Me Comprometo a notificar a la Direccién de
Patrimonio y la Coordinacién de General de Gobierno Inteligente e Innovacién Gubernamental, ambos
del Municipios de Tlajomulco de Zihiga, Jalisco, en especifico a la Direccién de Infraestructura
de Tecnologias de la Informacién, en un tiempo menor a tres dias habiles, cualquier cambic de
adscripcion o baja para proceder al cambio de resguardo y cancelacién de cuentas de usuario en el
dominio y correo electrénico institucional, lo anterior con apego en los numerales 133 fraccidn
V, ¥ 145 fraccion V, del reglamento de Administracién Plblica del Municipios de Tlajomulco de
Zafiga, Jalisco. Cabe sefalar que la Direccién de Infraestructura de Tecnologias de 1la
Informacién, podra en caso de creerse necesario y seglin las necesidades del servicio de cada
area, reasignar sin previo aviso los equipos tecnolégicos de comunicacién, telefonia e impresién,

lo anterior con apego en el numeral 20, segundo parrafo de la Ley para los Servidores Pablicos
del estado de Jalisco y sus Municipios

Asi mismo Bajo protesta de conducirme con verdad, manifiesto que yo HECTOR DAVID CARDENAS LANDINO
con nimero de empleado 10519 comprendo cada uno de los puntos antes descritos y asumo las
responsabilidades que se generen en caso de alglin desperfecto, robo o extravio.

.

La presente carta responsabiliza al servidor piblico firmante del equipo asignado pese a que no cuente con un resguardo ante la
Direccién de Patrimonic Municipal.
4-IG-001 Rev.2 28-Sep-22
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Empleado Sello del Area Coordinacién General de Gobierno
HECTOR DAVID CARDENAS Resguardante Inteligente
LANDINO

La presente carta responsabiliza al servidor plblico firmante del equipo asignado pese a que no cuente con un resguardo ante la
Direccién de Patrimonio Municipal.
4-1G-001 Rev.2 20-Sep-22
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Tlajomulco de ZuRiga, Jalisco el 10 de julio de 2824,

Con fundamento en 1o dispuesto por el articulo 55 de la Ley para los Servidores Publicos del
Estado de Jalisco y sus municipios, yo JOSE JAVIER RAMIREZ CASTRO, con nimero de empleado 12736,
adscrito a la dependencia MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUﬂIGA\PRESIDENCIA\OFICIALIA MAYOR\DIRECCION
DE TRANSPARENCIA, recibo en resguardo del Gobierno Municipal de Tlajomulco de ZGhiga, Jalisco, lo
siguiente:

Ky AT

jramirez@tlajomulco.gob.mx - 1;:]

Equipo de Cémputo

S~
o
43

INTEL CORE 13-61%9, & GB, DOR WINDOWS 18 PROFESIONAL s
B E ' '
8656 | ESCRITORI0 &% 500 €3 4155 A8K8 i AT LEWOVD / 184 |  THINKCENTRE N780 | Miocimwa | 28322
5 . 45§
HI-0369 HONITOR DE PC-0656 LENOVO / I8N " E2054A VK386842 sy __268%0
TC-9563 TECLADD DE PC-0656 LENOVD / 184 KB1021 0209200 28523
H5-0568 HOUSE O PC-8556 LENOYO 7 I8n HSUT175 58124D58708 28974

Con la firma de esta Carta Responsiva, asumo 1la responsabilidad y confirmo que estoy enterado de
que el equipo de cémputo, usuario, correo electrénico, informacién, claves de acceso a sistemas,
plataformas, portal o aplicacién son de uso personal e intransferible, por lo que el mal uso que
se pueda dar a los mismos puede derivar en las sanciones que gire el Organo Interno de Control o
la Direccién General Juridica.

Asi mismo, me comprometo a cuidar, mantener en buen estado y utilizar dicho equipo tnica Y
g exclusivamente para asuntos relacionados con mi actividad laboral. En caso de su extravio, dafo o
Q:ES‘::> Uso inadecuado, me responsabilizo a pagar el costo de reparacién o la reposicién del mismo.
‘\\“:S; Ademds, notifico que tengo conocimiento de que no puedo moverlo de lugar, ni modificar su
configuracién y/o instalar software, sin ser previamente autorizado por la Direccién de
::§:~;:::) Infraestructura de Tecnologias de la Informacién. Me Comprometo a notificar a la Direccién de
Patrimonio y la Coordinacién de General de Gobierno Inteligente e Innovacién Gubernqggqtal, ambos
del Municipios de Tlajomulco de Zifiga, Jalisco, en especifico a 1a Direceién de Infraestructura
de Tecnologias de 1a Informacién, en un tiempo menor a tres dias hadbiles, cualquier cambio de
adscripcién o baja para proceder al cambio de resguardo y cancelacién de cuentas de usuario en el
dominio y correo electrénico institucional, lo anterior con apego en los numeralés-iB3'fraccién
V, y 145 fraccién V, del reglamento de Administracién PUblica del Municipios de Tlajomulco de
ZUAiga, Jalisco. Cabe sefalar que la Direccién de Infraestructura de Tecnologias de 1a
Informacién, podri en caso de creerse necesario y segin las necesidades del servicio de cada
area, reasignar sin previo aviso los equipos tecnolégicos de comunicacién, telefonia e impresién,
lo anterior con apego en el numeral 28, segundo pérrafo de la Ley para los Servidores Piblicos
del estado de Jalisco Y sus Municipios
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Asi mismo Bajo protesta de conducirme con verdad, manifiesto que yo JOSE JAVIER _"
con nimero de empleado 12736 compren%& E)
responsabilidades que se generen en casodels
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= FiEREDID de Tlajprulo: Dzt -
Empleado seldieide] Ares Coordinacién Qe[mn@_*lad@&ﬁ'!}éjiﬁgi‘c
JOSE JAVIER RAMIREZ RESEHETIE e Inteligenfaniga, Jallsco |
La presente carta responsabiliza al servidor piblico firmante del equipo asignado pese a que no cuente con un 05“ It : 7. z;! o
Direccidn de Patrimonio Municipal. E] 0’\ (u}
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