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[ ARQUEO DE CAJA

| ANEXO 1.A ]

DEPENDENCIA: SECRETARIA PARTICULAR

HOJA _1__ DE _1

01/10/2021
CONCEPTO DENOMINACION CANTIDAD SUBTOTAL TOTAL
3 1.000.00 NO APLICA NO APLICA
s 500.00 NO APLICA NO APLICA
BILLETES: 3 200.00 NO APLICA NO APLICA
$ 100.00 NO APLICA NO APLICA
$ 50.00 NO APLICA NO APLICA
$ 2000 NQ APLICA NO APLICA NO APLICA
CONCEPTO DENOMINACION CANTIDAD SUBTOTAL TOTAL
$ 10.00 NO APLICA NO APLICA
$ 500 NO APLICA NO APLICA
3 200 NO APLICA NO APLICA
MONEDAS: s 1.00 NO APLICA NO APLICA
$ 0.50 NO APLICA NO APLICA
$ 020 NO APLICA NO APLICA
$ 0.10 NO APLICA NO APLICA NO APLICA

DOCUMENTOS: (CHEQUES)

N° CHEQUE SUBTOTAL
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

[TOTAL ARQUEO DE CAJA

NO APLICA

IMPORTE CON LETRA: (

VERONICA MARTINEZ ESTRADA VERONICA MARTINEZ ESTRADA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CAJERO ENTREGA

RECIBE
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Direcciéon General de Innovacion Gubernamental

i Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zofiga 2018-2021
Innovacion
Gubernamental CARTA BESDOYNSIVA
a Majonm 4o ) Lk =] Ay Iy

bEr i S 2o Lo R e e s e A TRV LSS T

Tlajorny

e T e R e T S ety

Tlajomulco de Zifiga, Jalisco el 25 de agosto de 2021,

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 55 de la Ley para los Servidores Pliblicos del
Estado de Jalisco y sus municipios, yo VERONICA MARTINEZ ESTRADA, con numero de empleadc 8008,
adscrite a la dependencia MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA\PRESIDENCIA\SECRETARIA PARTICULAR,
recibo en resguardo del Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zifiiga, Jalisco, lo siguiente:

Equipo de Coémputo

USUSRIO DESDOMINIG TLIDTE6

PRICE SADOS DYSCORA RIS RENTH e pus
AMD PHENOM 11 NB4® DUAL 2 G8, DIR3 PLI~18709,
CORE, 2.98 GH2 B6Y NI

USUARTOSDESDOMIN
CUAVE 110 ; S718Ca RN PEPOR L A
- TNTEL CORE 15-7200U, 2.78 4GB, [CR4 2400, 1200
(124 w2 b1ts
Ctros | CLENTA CON CARGADCR: CN-KXTTW-LOCOB-767-4100-A05 |

LAPTCP

Equipo de Telefonia

CP-T841 NIP283881VN

Con la firma de esta Carta Responsiva, asumo la responsabilidad y confirmo que estoy enterado de
que el equipo de cdmputo, usuario, correo electrénico, informacién y la clave de acceso son de
uso personal e intransferible, por lo que el mal uso que se pueda dar a los mismos puede derivar
en las sanciones que gire la Contraloria Municipal.

Asimismo, me comprometo a cuidar, mantener en buen estado y utilizar dicho equipo Gnica vy
exclusivamente para asuntos relacionados con mi actividad laboral. En caso de su extravio, dafo ¢
uso inadecuado, me responsabilizo a pagar el costo de reparacién o la reposicidén del mismo

Ademés, notifico que tengo conocimiento de que no puedo moverlo de lugar, ni modificar su
configuracién y/o instalar software, sin ser previamente autorizado por la Direccién General de
Innovacidn Gubernamental.

Deberé notificar cualquier cambio de adscripcién o baja para proceder al cambio de resguardo y
cancelacién de cuentas de usuario en el dominio y correo electrénico institucicnal.

Sello del Area Dir. General de Innovacidén
VERONICA MARTINEZ Resguardante Gubernamental
ESTRADA

La presente carta responsabiliza al servidor pablico firmarte Zel equipo asignado pese a gue no cuente con un resguardo ante la
Direccidn de Patrimonio Municipal. = ...s' (S 17
4-1G-2@1 Rev.1 21-Ene-19
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ANEXO 2.1

TNVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES EN COMODATO

HOJA

DEPENDENCIA: SECRETARIA PARTICULAR
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VIGENCIA DEL
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MODELO

A

MARC
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DESCRIPCION DEL BIEN

PROCEDENCIA

CONTRATO
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ASIGNACION
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Contraloria Municipal
bierriy Municpal de Tzjomuleo de Zufiga 20
ENTREGA'Y RE

ADMINSTRACKIN PUBLICA MUNICDAL 2518-202

W
Tlajomulco

AN ORI FRILE Y S W DA Dy

LIBROS DE ACTAS DE AYUNTAMIENTO I ANEXO 6.E I
DEPENDENCIA: SECRETARIA PARTICULAR HOJA 1 DE_1__
EJERCICIO: 2021 0111012021
LIBRO NUOMEROG ANO NUMERO DE ACTAS POR LIBRO OBSERVACIONES

NO AFLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
ND APLICA RO APLICA NO APLIGA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NOQ APLICA NO APLICA NO APLICA
NG APLICA, NO APLICA NO APLIGA
NO APLIGA NO APLICA NO APLICA
NQ APLICA NO APLICA NO APLIGA
80 APLICA NO APLICA NO APLICA
NG APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
MO APLICA NO APLICA NOAPLICA
NO APLICA RO APLICA NO APLICA
NO APLICA RO APLICA NO APLIGA
NO APLICA NO APLICA NO AFLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
RO APLIGCS NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA MO APLICA
RO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLIGA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA ND APLIGA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
RO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
RO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO ABLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

w‘ n : ‘"7
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA " g

ELABORA ENTREGA RECIBE

el 84
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MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

ACTA DE RATIFICACION

JEFATURA DE GESTION Y SEGUIMIENTO PRESIDENCIA

En el Municipio de Tlajomulco de Zafiiga, Jalisco, siendo las 10:35 (diez horas con treinta y cinco) del dia 05
(cinco) de Octubre del 2021 (dos mil veintiuno), estando debidamente constituidos en las oficinas que ocupa la
Jefatura de Gestion y Seguimiento Presidencia, situada en la calle Higuera nimero 70 (setenta), en la Colonia
Centro. codigo postal 45640 en el Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, a efecto de llevar a cabo el acto de
Ratificacion de conformidad con los articulos 1, 2, 6 fraccion I, 9 y 19 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado
de Jalisco y sus Municipios, siendo su titular el C. Ver6nica Martinez Estrada, y quien ha sido Ratificado en el
cargo por instruccion del Presidente Municipal el Ing. Salvador Zamora Zamora: dicho proceso se cfectia ante
el personal del Organo Interno de Control, con apego a lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 15 de la Ley
de la materia; para estos efectos se encuentran presentes el Lic. Carlos Ivin Rene Vazquez Gonzilez, en su

calidad de Encargado del Despacho del Organo Interno de Control. quienes se identifican respectivamente: el

servidor piblico ratificado con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral, con niamero de

o1

expedida por el Instituto Federal Electoral, con nimero de 10lu quien manifiesta tener su domicilio

de su nombramiento, lo anterior con fundamento en el articulo 25 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de

Jalisco y sus Municipios, articulos 19 y 21 del Reglamento del Proceso de Entrega Recepcion del Municipio de

Tlajomulco de Zfiiga, JAliSCO.-=msmmmmmssmrmmm e n eSS a oSS

---------------------- Acto seguido y conforme a lo sefialado en el articulo 16 fraccion IV de la Ley de Entrega

Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y en el numeral 23 fraccion 111 de su Reglamento, el C. Verdnica
Martinez Estrada servidor publico ratificado, designa como testigo al C. Patricia Lopez Sanabria, quien s¢

identifica credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral, con namero de folio

-------- Acreditada la personalidad con que comparecen las partes, s¢ procede a dejar constancia de la documentacion
que corresponde a lo dispuesto en el proceso de Entrega Recepcion; respecto de los recursos humanos, materiales,

financieros y demas documentacion relativa a su gestion asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales del



servidor publico quien fuera Ratificado para ocupar el cargo de Jefa de Gestion y Seguimiento Presidencia, asi

como los asuntos de su competencia y para estos efectos se hace entrega de los formatos, anexos v documentacion

respectiva conforme a la relacion que a continuacion se menciona. -

Jefatura de Gestion y Seguimiento Presidencia

FOLIO

1. Expediente financiero y presupuestal

1.A Arqueo de Caja

Del Folio 001-001

1.B Fondo Fijo de Caja

Del Folio 002-002

1.C Bancos Cuentas de cheque

Del Folio 003-003

1.D Inversiones

Del Folio 004-004

1.E Deudores Diversos

Del Folio 005-005

1.F Acreedores Diversos

Del Folio 006-006

1.G Estado que guarda la entrega de la cuenta publica y de los
informes semestrales al a Auditoria Superior del Estado de Jalisco

Del Folio 007-007

1.H Prestamos de la Deuda Publica

Del Folio 008-008

1.1 Arrendamiento Financiero

Del Folio 009-009

1.J Proveedores y Contratistas por pagar

Del Folio 010-010

2. Expediente Patrimonial

2.A Inventario de Bienes Muebles

Del Folio 011-011

2.B Inventario de Bienes Inmuebles

Del Folio 012-012

2.C Inventario de Vehiculos

Del Folio 013-013

2.D Inventario de armamento, balistica y equipo de seguridad

Del Folio 014-014

(2.E Equipos de computo

Del Folio 015-017

2.F Software

Del Folio 018-018

2.G Material Bibliografico

Del Folio 019-019

2.H Formas Valoradas y/o recibos

Del Folio 020-020

2. I Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en comodato

Del Folio 021-021

2. J Inventario de bienes de consumo

Del Folio 022-022

3. Expediente de Recursos Humanos

3.A Plantilla de Personal

Del Folio 023-024

3.B Sueldos, prestaciones adeudadas a los servidores puiblicos

Del Folio 025-025

3.C Relacion de liquidaciones laborales

Del Folio 026-026

3.D Juicios laborales vigentes

Del Folio 027-027

4. Expediente Fiscal

4.A Padrones Fiscales

Del Folio 028-028

4.B Relacion de Rezagos por Multas

Del Folio 029-029

4.C Obligaciones fiscales ante la autoridad federal y estatal

Del Folio 030-030

5. Expediente de Obra Piblica

5.A Urbanizaciones — para el caso de fraccionamientos o acciones
urbanisticas autorizadas, de acuerdo a la Ley de Desarrollo Urbano,
Atento a lo dispuesto en el articulo noveno transitorio del Codigo
urbano del Estado de Jalisco

Del Folio 031-031

5.B1 Relacion de obras por contrato

Del Folio 032-032

5.B2 Relacién de obras por contrato 2-3

Del Folio 033-033

5.B3 Relacion de obras por contrato 3-3

Del Folio 034-034

5.C1 Relacion de obras por administracion

Del Folio 035-035

5.C2 Relacion de obras por administracion

Del Folio 036-036

5.C3 Relacion de obras por administracion

Del Folio 037-037

S.D Relacion de expedientes técnicos de obras en proceso

Del Folio 038-038

Del Folio 039-039

S.E Relacioén de Actas de Entrega-Recepcion de obras terminadas y/o

(3]



urbanizaciones )
6. Expedientes Diversos
6.A Contratos vigentes, entidades publicas y privadas Del Folio 040-040
6.B Documentacion Oficial Del Folio 041-041
6.C Relacion de Sellos oficiales Del Folio 042-042 |
6.D Péagina Web ’ Del Folio 043-043
6.E Libros de Actas de Ayuntamiento Del Folio 044-044
6.F Asuntos en tramite Del Folio 045-045
6.G Asuntos pendientes Del Folio 046-046
6.H Estudios, Proyectos y Programas Del Folio 047-047

El C. Verénica Martinez Estrada, bajo protesta de decir verdad manifiesta haber proporcionade sin omision
alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente. La presente entrega no implica liberacion

alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por autoridad competente con posterioridad.----------

------- Se le hace saber al servidor publico el C. Verénica Martinez Estrada, que con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 27 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y demas relativos al
Reglamento del Proceso de Entrega Recepcion del Municipio de Tlajomulco de Zaiga, Jalisco, que cuenta con 30
(treinta) dias hdbiles para verificar y validar fisicamente el contenido de la presente acta ¥ sus anexos, y en su caso

informar al Organo Interno de Control dentro de los 03 (tres) dias siguientes una vez concluido el plazo sefialado, las

inconsistencias detectadas, para los efectos administrativos y legales a que haya lugar,-=--=s==sssrmmermesmmomoeooeocacaces

------ Por su parte el C. Verénica Martinez Estrada servidor publico ratificado, deberé realizar las aclaraciones
correspondientes proporcionando la informacion adicional o necesaria, que por cualquier causa se requiera, siempre
y cuando la solicitud se realice dentro del plazo que prevé la ley, para que en el término de 05 (cinco) dias realice las
aclaraciones o manifieste lo que a su derecho corresponda como lo prevé el articulo 28 de Ley de Entrega-

Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y en los articulos 20 y 21 de su Reglamento; -- ---

------ Acto seguido, el Lic. Carlos Ivin Rene Vizquez Gonzilez en su calidad de Encargado de Despacho del

Organo Interno de Control municipal; al no tener nada que manifestar respecto a este acto, por lo que concede el

uso de la voz al servidor publico que intervienen en la presente acta, por lo que en este momento se le concede el

uso de la palabra. e e memeemmeemeeeemesmsamssmssmsmm———-—————nemeaesamsseseEe..—————eesaaa s

------- En uso de la voz el C. Verénica Martinez Estrada en su caricter de servidor piblico ratificado, manifesto
no tener nada que declarar: Que la presente entrega-recepeion y sus anexos de ley corresponden a la Jefatura

de Gestion y Seguimiento Presidencia, lo anterior ya que en los formatos se precisa con Secretaria Particular

-------- Agotado el proceso, se declara que los bienes descritos en la presente acta y anexos correspondientes, quedan

en resguardo del C. Verénica Martinez Estrada.--------------osonsosenes it
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El Lic. Carlos Ivan Rene Vazquez Gonzilez, en su calidad de Encargado de Despacho del Organo Interno de
Control municipal, que interviene, en el dmbito de su competencia, constata el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios y su Reglamento y lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, sin existir en este momento
manifestacion alguna de los servidores publicos que intervienen en la presente acta; asimismo se exhorta al servidor
publico a informar al Organo Interno de Control la continuacion en el cargo respecto de su Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses como lo establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de

Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de JaliSCo ====s=mmmmmmmmememmammmmemm oo oo mnm e

------- Previa lectura de la presente y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluido el acto de
ratificacion de la Jefatura de Gestién y Seguimiento Presidencia, siendo las 11:05 (once horas con cinco minutos)
del dia 05 (cinco) de Octubre del afio 2021 (dos mil veintiuno), firmando esta Acta de Entrega-Recepcion para

constancia, en todas sus fojas y al calce, los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo, imprimiéndose la misma

en 02 (doS) tantos,=======mmre-smmemmmmmmmmm oo oo ccan s ———- O —

C. Rtrada
Jefa de Gestion y Seguimiento

Lic. Carlos Ivan Rene Vizquez Gonzilez
Encargado de Despacho del Organo Interno de Control
Testigo
Patricia Lopez Sanabria

Esta hoja de firmas pertenece al acto de ratificacion de la Jefatura de Gestion y Seguimiento Presidencia, del Municipio
de Tlajomulco de Zaniga, Jalisco, de fecha 05 (cinco) de Octubre del afio 2021 (dos mil veintiuno).

El presente documento contiene informacion de cardcter CONFIDENCIAL de conformidad a lo establecido en el Art. 21 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Asi como lo establecido en el
' Art.3 Fraccion 1X y X de la Ley de Proteccion de Datos en Posesion de Sujeto Obligado del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Los datos personales no pueden ser utilizados para finalidades distintas a las que motivaron su obtencion, para cfecto de trasferir
los mismos se requiere autorizacion de su titular, salvo los casos previstos en el Art. 75 de la Ley de Proteccion de Datos en
‘ Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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