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¥ Programa anual de Desarrollo

MARCO DE REFERENCIA

El municipio de Tlajomulco de Zdfiga, Jalisco a pesar de que
no cuenta con un decreto de fundacién, se tiene la referencia
histérica de su fundacién indigena en el afio de 1510.
Eldia22 de marzo de 1996 se inaugura el Archivo General del
municipio ya ordenado y reacondicionado, con la finalidad de
albergar toda la informacién del quehacer administrativo del
municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, teniendo como
misién el preservary conservar su memoria histérica, dando
cuenta con ello la rendicién de cuentas y transparentando el
actuar del Gobierno municipal.

Archivistico (PADA) 2023

Derivado de la entrada en vigor de la Ley General de
Archivos el dia 16 de junio del 2018 y posteriormente el 20
de noviembre del 2019 la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus municipios, el Archivo General del municipio
tiene un aumento de atribuciones y obligaciones que
implican un reto importante dentro de la gestién
documental.

Con fecha 14 de octubre del 2021, se instalé el Grupo
Interdisciplinario de este sujeto obligado para quedar de la
siguiente forma:

Nombramiento

Secretario General del Municipio
de Tlajomulco de Zdfiga, Jalisco

. 2

Directora del Archivo General
Municipio <

Directora de Transparencia

T

Jafe'del Archivo Histéfico

Jefa de Oficialia de partes.

Encargo dentro del Sis ma Institucional
de Archivo

Titular del Area Coordinadora de Archivo
del Sistema Instituciongl_de Archivo

Secretaria Eiecu_tiva_del Grupo interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archivo

Vocal del Grupo Interdiseiplinario del
. Sistema Institucional de Archivo

Vocal del Grupo Interdisciplinario del
Sistem@'nstitucional de Archivo

Vocal del Grupo lntefdisciplinario o[]
Sistema Institucional de Archivo

Un sistema de gestién documental, esta disefiado para almacenar, administrary controlar el flujo de documentos dentro de una
organizacién. Se trata de una forma de organizar los documentos e imdgenes digitales en una localizacion centralizada a la que

los usuarios puedan acceder de forma facil y sencilla.
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JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, tiene como finalidad
el organizar el sistema de gestién documental, aplicando las
normas establecidas dentro de las leyes federales y estatales, para
lo cual este Gobierno municipal en la medida de sus posibilidades
ha tratado de cumplir con lo establecido en lanorma.

Seguimos con el problema del reguardo digital de informacién de
las trasferencias primarias realizadas del periodo 2018-2021, mas
no asfla totalidad de los documentos resguardados en el archivo de
concentracion.

En virtud de lo anterior es necesario, comenzar a trabajar con la
digitalizacién de documentos en papel, de tal manera que los
documentos fisicos se convertirdn en versiones digitales que se
almacenardn en una localizacién central. Este procedimiento
puede ser tedioso y costoso, sin embargo, una digitalizacién
organizada y planificada es primordial para el correcto
aprovechamiento del sistema ademés de asegurar la memora
histérica del municipio.

4 Objetivo

Recientemente el dia 15 de diciembre de 2022, en el
Periddico del Estado de Jalisco se aprobaron diversos
conceptos en el tema de Anticorrupcién y buenas practicas
de gobierno, dentro del Programa Marco de
Implernentacién Disminuir la Arbitrariedad en la Gestién
Publica, siendo uno de los ejes la capacitacién en materia de
archivo a los diversos actores del servicio ptiblico ante la
necesidad de preservar la memoria histérica del municipio y
contribuir al ejercicio de la transparencia y rendicién de
cuentas.

Las politicas de transparencia proactiva son un medio para
incrementar la disposicién de la informacién publica, este
tipo de politicas invita a que la informacién puesta a
disposicién publica sea en formatos abiertos, practica que
propicia que la sociedad civil pueda involucrarse de manera
més activa en el quehacer publico. De igual, manera
extiende la apertura del aparato gubernamental, lo que
inhibe que exista la arbitrariedad.

® Aplicacién de los criterios para el cumplimiento del Sistema Institucional de Archivos.

® Programacién y coordinacién de las trasferencias primarias, transferencias secundarias y bajas documentales.

® Implementacién de capacitaciones y asesorias a los enlaces de los diferentes archivos de tradmite de este sujeto
obligado.

® Digitalizacién de la documentacién de los archivos contenidos tanto en el archivo de concentracidn e histérico.
@ Dar cumplimiento en la PNA Plataforma Nacional de Archivos en materia Archivo.
® Alimentar y actualizar el portal del municipio correspondiente al Articulo 8 Fraccidn XIil.

@ Gestién para la construccién de la tercera y cuarta etapa del edificio del Archivo General del Municipio que
alberga dos de las 4reas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

® Acceso a la informacién generada por este sujeto obligado, mediante la adecuada guarda, custodia y
conservacién de los archivos generados dentro de los diferentes archivos de tramite.

@ Difusién de los archivos histéricos mediante la publicacién del inventario en el portal de obligaciones de
transparencia.

@ Establecer mecanismos de colaboracién en materia de archivos con los diferentes actores en la materia tanto
federal como estatal.

@ Contribuir con el ejercicio del derecho a la verdad y memoria histérica acorde a lo establecido dentro de las
normas de la materia.

® Promover y fomentar la cultura archivistica dentro del municipio y la divulgacién de los documentos
patrimonio de los tlajomulquenses.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Consolidar un Sistema de Gestién Documental, organizado de
tal manera que garantice la conservacion, la disposicion, la
localizacién de los documentos que forman parte de la
memoria activa e histérica de este sujeto obligado
garantizando la transparencia y rendicién de cuentas a los
habitantes del municipio de Tlajomulco de ZUfiga.

RESGUARDO DE ARCHIVO

Actualmente este sujeto obligado cuenta con un Archivo
General del municipio que alberga un archivo de concentracién
y un archivo histérico, ubicado en calle Ocampo Sur No. 80,
Colonia Centro Tlajomulco de Ziiiga, Jalisco.

ALCANCES

Este PADA contempla las acciones para el mejoramiento del
proceso de administracion y conservacion de archivos, logrado
la consolidacién del sistema de gestién documental que
garantice el resguardo y respaldo de toda informacién fisica y
digitalizada.

RECURSOS

Para lograr los objetivos se requiere lo siguiente:

*Scanner para la digitalizacién, servidor de almacenamiento,
softwarey licencia para Sistema de Gestién Documental.

°Capacitacién y actualizacion del personal quien estar a cargo
de dichas actividades.

Equipos de cdmputo que soporten la saba de informacién
almacenada.

*Curso de restauracién de documentos para el rescate de
documentos histéricos.

*Presupuesto acorde a las posibilidades de este sujeto obllgado
para la construccién de la tercera y cuarta etapa delo que sera
el complejo del Archivo General del municipio, necesaria parala
guardia y custodia de los documentos generados dentro de la

presente administracién municipal 2021-2024.

édo. Trimestre
abril a junio

1er. Trimestre
enero a marzo

3er. Trimestre
julio a septiembre

4to. Trimestre
octubre a diciembre

Se cont!nua con la elaboracién de fondos dentra del Archivo Histérico y con el Programa de Conservacion de
documentos del Archivo Histdrico.
(sujeto a presupuesto)

*Baja documental si
existiera, mediante sesion
del grupo interdisciplinario.

*Digitalizacion de Archivo
Histarico.

e,
*En los meses de mayo yjunio
recepcion de transferencias
primarias de las dependencias

*Publicacién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA 2023) y publicacion de
los resultados del PADA 2022,
al de obligaciones. Iégcbntrol archivistico.
*Revisién de transferencias
primariasy envio de
correcciones.

*Dia del Archivista 2023,

Taller de gestion documental a
los enlaces de Archivo de
tramite y presentacion de la
mong@’g:‘?Haciendas de
Tlajomulco” por parte del Jefe ~ =

de la Cronica, Mtro. José Chavez
Garcia.

“*Actualizacion del Registro
Nacional de Archive, =

municipales con sus instrumentos

*Valoracion de documentacion
para trasferencias secundarias
de existir.

*Auditorias arehi’vi'stlcas por
parte del Organo de Control
Interno.

*Enlos mesesde octubre y
noviembre recepcion de
transferencias primarias de las
dependencias municipales con
sus instrumentos de control
archivistico.

S

sSolicitud de presupuesto para
el ejercicio 2024, incluyendo
necesidades primordiales.

*Revision de transferencias
primariasy envié de correcciones.

«Cierre de ario con revisiones Vi
estadisticas de las metas logradas
en el ano.

Altermino del trimestre establecido se realizara un diagnéstico del alcance en la programacidn para, de ser necesario modificar o ajustar
los tiempos de cumplimiento establecidos, con la finalidad de alcanzar los objetivos planteados.

COSTO

Los costos de los procesos se encuentran considerados dentro del presupuesto del Goblemo Mumcupal de Tlajomulco de Ziiiiga, Jalisco

para el ejercicio Fiscal 2023.
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ADMINISTRACION DE RIESGO

Como todo sistema, el determinar el factor de riesgo en el
cumplimiento de las metas trazadas dentro del presente
programa depende de factores externos, derivado de los
Gltimos tiempos hemos observado que la presente pandemia

derivada del COVID 19, ha reducido considerablemente que las
metas trazadas se cumplan en su totalidad, por lo cual se
presenta el siguiente andlisis en espera de que se cumplan al
100% los objetivos aqui plasmados:

Objetivo

~ Accidn a reali

_ Estrategia

esguardar,

talizar e implementar el
Sistema In J

tonal de Archi

Ita de presupuesto.

En la medida de las posibilidades de este sujeto
obligado, implementar el sistema de gestion
doctimental y coordinar la entrega de
transferencias primarias.

Capacitacion a las areas operativas que
conforman el Sistema Institucional de
Archivo.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido dentro del presente Programa Anual de Desarrollo archivistico, el &rea encargada
en todo momento que apoyard al cumplimiento del presente programa, sera la Direccién del Archivo General del Municipio.

Lo anterior se emite en cumplimiento a lo establecido dentro de los articulos 22, 23 y 46 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

Dirrectora
Secretaria Ejecutiva de{f®
del Sistema Instituci

Li

o/

Jefe del Archivo Histérico y Vocal del Grupo interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archivo

7 -
6sé Octavio Guﬁ Rubio

del Sistema InstX#cional déZrchivo

C.(thgye i Pérez Alcaréz

Jefe de Oficialia de Partes y Vocal del Grupo interdisciplinario
del Sistemna Institucional de Archivo
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Ayuntamiento Constitucional de

Tlajomulco de ZUiiga, Jalisco
2021 - 2024
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