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PLENO DEL H. AYUNTAMIENTO

DEL MUNICIPIO DE
TLAJOMULCO DE ZUNIGA,
JALISCO.

PRESENTE:

Los que suscribimos integrantes de la COMISION EDILICIA DE
REGLAMENTOS, la COMISION EDILICIA DE PUNTOS
CONSTITUCIONALES, REDACCION Y ESTILO, asi como la COMISION
EDILICIA DE ADQUISICIONES del H. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Tlajomulco de ZUfiga, Jalisco, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 115 fraccion 1I de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulos 2, 73 fracciones Iy I, y 77 fraccion II de la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco, articulos 27, 37 fracciéon II, 40
fraccion IV, 42 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco; articulos 21, 22, 25, 34 fraccion II y 36 del
Reglamento de Gobierno y Administracion Plblica Municipal de Tlajomuico de
ZUfiiga, Jalisco; articulos 3 fracciones 'y X1, 5, 6 fraccion I, 15, 16, 20 fraccién
Iy II, 23, 32 fracciones II, XXVII y XLV, 34, 72 Bis, 76, 103, 118, 119 y 120
del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de
ZUfiiga, Jalisco y sus reformas; nos permitimos someter a la alta y distinguida
consideracion de este Ayuntamiento en Pleno, el presente:

DICTAMEN

Mediante el cual se propone que el Pleno del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, apruebe vy
autorice, en lo general y en lo particular, el Reglamento de Adquisiciones de
Bienes y Contratacion de Servicios para el Municipio de Tlajomulco de Zdfiga,
Jalisco:

ANTECEDENTES

I.- En sesién ordinaria del Ayuntamiento de fecha 16 de agosto del ano
2013, se present6 la Iniciativa de Ordenamiento Municipal propuesta por el
Regidor GUSTAVO FLORES LLAMAS, donde propuso que se apruebe vy
autorice el turno a la Comisién Edilicia de Reglamentos, como convocante, a
las Comisiones Edilicias de Puntos Constitucionales, Redaccidon y Estilo, asi
como de Adquisiciones, como coadyuvantes, el proyecto del nuevo Reglamento
de Adquisiciones para el Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.

I11.- En la citada sesion se propuso para su dictaminacién y estudio el
turno en los términos propuestos en la iniciativa de origen, quedando asentado
en el punto de acuerdo numero 138/2013/TC, inciso B).

III.- A su vez, en la sesién ordinaria de fecha 17 de septiembre del afo
2013, el Regidor ANDRES ZERMENO BARBA presento la iniciativa de acuerdo
mediante la cual propone modificaciones al actual Reglamento de Adquisiciones
para el Municipio de Tlajomulco de ZuAiga, Jalisco, si que se llevara a cabo el
turno formal a las presentes Comisiones Edilicias dictaminadoras, sin que lo
anterior resulte impedimento legal alguno para entrar a su estudio como se
abordara en los considerandos del presente dictamen.
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IV.- En la citada sesién se propuso para su dictaminacion y estudio el
turno en los términos propuestos en la iniciativa de origen, quedando asentado
en el punto de acuerdo numero 156/2013/TC, inciso D).

V.- En la reunidon de fecha 20 de enero del afo 2014, citada por el
Regidor GUSTAVO FLORES LLAMAS, en su calidad de Presidente de la
Comisién Edilicia de Reglamentos, donde acudieron los integrantes de dicha
Comisién Edilicia, como convocante, los integrantes de la Comision Edilicia de
Puntos Constitucionales, Redaccién y Estilo, asi como los integrantes de la
Comision Edilicia de Adquisiciones, como coadyuvantes; entramos al analisis,
estudio y dictaminaciéon del proyecto del nuevo Reglamento de Adquisiciones
para el Municipio de Tlajomulco de ZUfiga, Jalisco, tomandose en cuenta los
siguientes:

CONSIDERANDOS

I.- Que de conformidad a lo establecido en los articulos 32 fracciones II,
XXVII y XLV, 34, 72 Bis, 76 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del
Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, las Comisiones Edilicias
permanentes de Reglamentos, de Puntos Constitucionales, Redaccién y Estilo,
asi como de Adquisiciones, resultamos competentes para dictaminar la
propuesta ordenamiento municipal que nos fue turnada, en la sesién ordinaria
del Pleno de este H. Ayuntamiento, celebrada los dias 16 de agosto y 17 de
septiembre ambos del afio 2013, mediante los puntos de acuerdo numeros
138/2013/TC, inciso B) y 156/2013/TC, inciso D).

IL.- El procedimiento edilicio ordinario mediante el cual se busca aprobar
la expedicion del presente reglamento, resulta el idoneo, toda vez que se
encuentra ajustado a lo dispuesto por los articulos 41, fraccion II y 42 de la
Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco,
35, fraccion II y 36 del Reglamento de Gobierno y Administracién Publica
Municipal de Tlajomulco de Zuafiiga, Jalisco, 20, fraccion I, 23, 103, 105,
fraccion 11, 106, 107, fraccion I, inciso b), 110 y 111 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, entrando al
estudio de las propuestas hechas por el Regidor ANDRES ZERMENO BARBA,
pues a pesar de que la iniciativa de acuerdo que anuncié en la sesion ordinaria
del 30 de agosto del 2013 no fue turnada formalmente a estas Comisiones
Edilicias dictaminadoras, no se debe perder de vista que el proponente forma
parte de la coadyuvante Comision Edilicia de Adquisiciones, por lo tanto
quienes aqui resolvemos no encontramos inconveniente legal o reglamentario
alguno para avocarnos al estudio de dichas propuestas con sustento en los
articulos 27, 50, fraccion II de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco, 15, 16 y 29 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.

III. El Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco,
tiene facultad para aprobar los bandos de policia y gobierno, reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal, con fundamento
en los articulos 115 fraccién II de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
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fraccion II, 40 fraccion II, 42, 44 y 60 de la Ley del Gobierno y la
Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, articulos 10 fracciones
II y XVII, 21, 22, 34 y 36 del Reglamento de Gobiernoy Administracion Pdblica
Municipal de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, articulos 5, 6 fraccion I, 15, 118,
119 y 120 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de
Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.

IV.- En particular es obligacion de este Ayuntamiento expedir su
reglamentacion en materia de adquisicion de bienes y servicios bajo los
lineamientos generales establecidos en los articulos 37, fracciéon XIII y 93 bis
de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco, que expresamente dispone:

“Articulo 37. Son obligaciones de los Ayuntamientos, las siguientes:

XIII. Regular los procedimientos internos, para la adquisicién de bienes o la
contratacién de servicios, asequrando que cubran las mejores condiciones de
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demads condiciones pertinentes y
evitando que esos actos se realicen en beneficio de servidores publicos del
propio Municipio, a la par de fomentar la transparencia y la participacion
ciudadana en la vigilancia del uso de los recursos publicos;

”

“Articulo 93 bis. Los Ayuntamientos deben regular, en sus respectivos
ordenamientos municipales, la adquisicién de bienes y servicios, cumpliendo
con lo dispuesto en esta ley y estableciendo para tal efecto la licitacién publica y
demds procedimientos aplicables, asi como sus fases, requisitos y dependencias
o entidades participantes.”

V.- El Municipio, ademas de requerir dentro de su patrimonio con los
recursos financieros suficientes para cubrir los gastos que genera su
funcionamiento, prestar servicios publicos, satisfacer necesidades colectivas y
realizar inversién en actividades econémicas, requiere de los medios materiales
adecuados para el desarrollo y cumplimiento de sus fines, asi como de la
contratacién de servicios que la administracion publica municipal no tiene
capacidad para prestar y no resulta conveniente la contratacion de personal
para ello, especialmente cuando se trata de proyectos especiales, o bien,
cuando se requiere de una opinién objetiva y ajena a las relaciones de
subordinacién que imperan en una administracién de tipo centralizada.

VI.- Resulta importante que la administracién publica municipal regule y
modernice la programacién, obtencién y control de las adquisiciones de bienes,
servicios y arrendamientos que se requiera para cubrir y satisfacer las
necesidades de la poblacién, lo que se busca lograr a través de la aprobacion
de un nuevo reglamento en la materia dada la importancia y trascendencia de
las funciones y fines a cargo del Municipio, éste debe contar con las
modalidades o figuras legales idéneas y eficaces, tanto de derecho publico
como de derecho privado, que le permitan allegarse los bienes y servicios que
le sean indispensables a ese propdsito.

VII.- En principio, se propone la modificacién del titulo del
ordenamiento municipal que se propone, con relacién al vigente, no solo por

cuestién de identificacion de la norma por aplicar, sino que el titulo de
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Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios para el
Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, resulta mas completo, con relacion
al articulo 37, fraccién XIII de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco, del cual en especifico emana el ordenamiento
municipal en comento y sin perder su caracteristica de generalizar la materia u
objeto del mismo.

VIII.- Este nuevo reglamento en materia de adquisiciones de bienes y
contratacién de servicios para nuestro Municipio cubre los siguientes aspectos:

1. Esclarece el objeto y alcances del mismo.
2. Integrar las reformas llevadas a cabo en los afios 2005, 2010 y 2011.

3. Conservar la figura del Comité de Adquisiciones, como un ente
ciudadanizado a quien se le delega la funcién de la toma de decisiones
en cuanto a las adquisiciones, dando certeza juridica a sus fallos.

4. Se establecen cuatro modalidades o tipos de adquisiciones:

a) Licitacién Publica;

b) Por Invitacion;

c) Adjudicacién Directa; y

d) Adquisicién urgente, la cual el Reglamento que se pretende
abrogar no la tomaba en cuenta como una modalidad o tipo de
adquisicién, aun cuando esta figura existe.

5. Se incorpora el procedimiento de adquisiciones via electrdnica.

6. Se actualiza la denominacién de las dependencias involucradas en las
adquisiciones, acorde con la reforma administrativa del 11 de octubre
del 2012.

7. En general se corrigen cuestiones de redaccion y algunas que en la
practica complicaban la funcién de la Direccion de Adquisiciones, con la
que se pretende eficientar su trabajo.

IX.- El objeto de este nuevo Reglamento es regular con mayor precision
las diversas operaciones relativas a las adquisiciones de bienes y a la
contratacién de servicios, que el Gobierno Municipal necesita a efecto de
cumplir con las tareas que tiene encomendadas; operaciones en las que, por
su naturaleza, estd implicado el manejo y disposicién de la hacienda publica
municipal, consecuentemente, una regulacion adecuada de esa actividad, de
sus modalidades, limitaciones y prohibiciones, desembocan en una
transparencia de la inversion de los caudales publicos.

X.- Cabe hacer mencién que el proyecto de ordenamiento municipal ha
sido enriquecido con respecto a la propuesta originalmente turnada a estas
Comisiones Edilicias dictaminadoras siguiendo los principios de eficiencia,
austeridad, transparencia, legalidad, rendicion de cuentas, igualdad y certeza
para las dependencias involucradas, proveedores y la ciudadania en general.
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XI.- Con sustento en los argumentos anteriormente expuestos es que
las Comisiones Edilicias dictaminadoras proponemos el siguiente:

“"Decreto por el que se expide el Reglamento de Adquisiciones de Bienes y
Contratacién de Servicios para el Municipio de Tlajomulco de Zdifiiga, Jalisco.

UNICO.- Se expide el Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacién de
Servicios para el Municipio de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, para quedar como
siguiente:

Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios para el
Municipio de Tlajomulco de Zidiiiga, Jalisco

Titulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, de aplicacion obligatoria y
tiene por objeto regular la programacién, adjudicacion, contratacién, gasto y control de
las adquisiciones de bienes, la contratacién de servicios y arrendamientos que requiera
la administracién publica del Municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco, con las
excepciones expresamente previstas en el mismo.

Los organismos descentralizados y desconcentrados de la administracién publica
municipal regirdn sus adquisiciones y la contratacién de sus servicios de acuerdo a la
normatividad de su creacién o funcionamiento, y a falta de la misma aplicaran el
presente Reglamento.

Articulo 2.- El presente Reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los
articulos; 115 fraccién II de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
77 fraccién II de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; 37 fracciones II y XIII,
40 fraccién II, 44, 60 y 79 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal
del Estado de Jalisco.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

I. Adquisiciones: Los Procedimientos administrativos para la compra, el
abastecimiento de insumos, bienes o servicios para las dependencias del
Ayuntamiento,

II. Bienes: Los insumos, productos u otros objetos materiales comercializados que
las dependencias del Ayuntamiento requieren para el desempeno de sus
funciones;

III. Comisién: La Comision Edilicia de Adquisiciones;

IV. Comité: EI Comité de Adquisiciones del Municipio de Tlajomulco de Zufiga,
Jalisco;

V. Contralorfa Municipal: La Contraloria del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco o su titular;

VI. Dependencias del Ayuntamiento: Las Dependencias del Ayuntamiento del
Municipio de Tlajomulco de Zdfiga, Jalisco o sus organismos descentralizados o

GOBIERNO dasconcentrados;
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VII.

VIII

IX.

XI.

XII.

XIII.

X1V.

XV.

XVI.

XVIL

XVIII,

XIX.

XX.

_ » Qs

Direccién: La Direccién de Adquisiciones del Municipio de Tlajomulco de Zuhiga,
Jalisco o su titular;

Municipio: El Municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco.

Oficialia: La Oficialia Mayor Administrativa del Municipio de Tlajomulco de
Zuhiga, Jalisco o su titular;

Organismos Descentralizados: Entidades creadas por acuerdo del Ayuntamiento
con personalidad juridica y patrimonios propios, cualquiera que sea la
estructura legal que adopten;

Organismos Desconcentrados: Entidades creadas por acuerdo del Ayuntamiento
sin personalidad juridica ni patrimonio propio, sectorizadas a un ambito
especifico de la administracién publica municipal;

Pleno: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco;

Presidente Municipal: El Presidente del Municipio de Tlajomulco de Zufiga,
Jalisco;

Proveedor: Persona fisica o juridica inscrita en el padrén a cargo de la Direccién,
de quien se adquiere un bien, un servicio o un arrendamiento determinado;

Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacion de
Servicios para el Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco;

Requisicién: El acto administrativo interno solicitado a la Direccién por cualquier
dependencia del Ayuntamiento o los organismos publicos descentralizados o
desconcentrados para proveerse de los bienes, servicios o arrendamientos
necesario para el desempefio de sus funciones;

Salario minimo: El Salario minimo vigente del Area Metropolita de Guadalajara.

Servicios: El conjunto de actividades econémicas llevadas a cabo por

particulares que las dependencias del Ayuntamiento requieren para el
desempefo de sus funciones;

Servicios Profesionales: Los Servicios Profesionales prestados por personas
fisicas autorizados en términos de las leyes en materia de profesiones vigentes

o por personas juridicas a través de sus representantes con dichas
autorizaciones; y

Tesoreria Municipal: La Tesoreria del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.

Articulo 4.- Quedan excluidos de la aplicacién del presente Reglamento la adquisicién
o contratacion de:

L

Bienes inmuebles, debiendo estarse a lo ordenado por la Ley del Gobierno;

II. Reservas territoriales o dreas de cesién para destinos, debiendo estar a lo

ordenado por la legislacién y reglamentacién en la materia;
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III. Servicios prestados exclusivamente por la Federacién, el Estado de Jalisco, el
Municipio o sus organismos publicos descentralizados;

IV. Deuda Publica, debiendo estar a la legislacion en la materia;
V. Obra Publica, debiendo estar a la legislacion y reglamentacién en la materia; y

VI. Arrendamiento de locales de mercados, centrales de abasto municipales o
establecimiento de puestos fijos, semifijos o tianguis, debiendo estar a la
reglamentacién en la materia.

Articulo 5.- El presente Reglamento serd aplicable a toda persona fi fisica o juridica que
pretenda celebrar actos o contratos con el Municipio en materia de Adquisiciones de
bienes muebles, la contratacién de servicios o arrendamientos, guienes se
considerarén como responsables del gasto frente a la hacienda publica municipal, en lo
que respecta a dichos actos y contratos.

Las bases de licitaciones publicas, invitaciones a concursos, drdenes de compra y
contratos deberén contener expresamente la presente disposicién, sin que la omision a
esto lo libere a la persona de esta responsabilidad.

Articulo 6.- Los actos o contratos sobre adquisiciones de bienes muebles, la
contratacién de servicios o arrendamientos objeto del presente Reglamento, no podran
realizarse a favor de:

I.- Ningun servidor publico o miembro del Comité que en cualquier forma intervenga
en los mismos o tenga interés personal, familiar o de negocios; incluyendo aquellos de
los que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge, sus parientes
consanguineos en linea recta sin limite de grado y en linea colateral hasta el cuarto
grado; o para terceros con los que tengan relaciones profesionales, laborales o de
negocios; o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas
antes referidas formen o hayan formado parte.

II.- Personas en cuyas empresas participe algun servidor publico del Municipio o
miembro del Comité, que pueda incidir directamente sobre el resultado de la
adjudicacidn, sus cényuges, consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, ya sea
como accionista, administrador, gerente, apoderado o comisario.

III.- Personas que, sin causa justificada, se encuentren incumpliendo en otro contrato
u orden de compra con el Municipio, se encuentren en estado de concurso mercantil o
hayan sido condenadas por delito doloso; y

IV.- Personas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por este
Reglamento u otra disposicion legal aplicable.

Articulo 7.- Los actos o contratos que se efectien en contravencion a lo dispuesto en
este Reglamento y las demds disposiciones legales aplicables en la materia, seran
nulos y, en su caso, de responsabilidad conforme a la legislacién y reglamentacion
correspondiente, con relacién a la cuenta publica del ejercicio correspondiente y otro
tipo de responsabilidad que pudiera configurarse.

Articulo 8.- Cuando la adquisicién de bienes o la contratacion de servicios o
arrendamientos se lleven a cabo de forma parcial o total con recursos aportados por la
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Federacién o el Estado de Jalisco, se regirdn en base a las leyes federales o estatales
en la materia, segun corresponda.

Articulo 9.- Para todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicara de
manera supletoria:
L La Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco;

II. Ley de Fiscalizacién Superior y Auditoria Publica del estado de Jalisco y sus
Municipios,

III. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco
y sus Municipios;

IV. El Reglamento de Gobierno y Administracién Pablica Municipal de Tlajomulco de
ZUAiga, Jalisco;

V.  El Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco;

VI. El Reglamento de los Consejos Consultivos Ciudadanos del Municipio de
Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco; y

VII. Las demds leyes y reglamentos vigentes que correspondan.

Titulo IT
De Ilas Autoridades y Dependencias del Ayuntamiento

Articulo 10.- La aplicacién del presente Reglamento le corresponde a las siguientes
autoridades e instancias:

1. Al Pleno;
II. A la Comision;
III. Al Comité;
IV. Al Presidente Municipal;
V. Al Secretario General del Ayuntamiento;
VI. Al Sindico;
VII. A la Contraloria Municipal;
VIII. A la Tesoreria Municipal;
IX. A la Oficialia;
X. A la Direccién; y
XI. A las Dependencias del Ayuntamiento.

Capitulo Primero
De Ias Dependencias del Ayuntamiento
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Articulo 11.- En materia del presente Reglamento, la Direccién tendra las siguientes
obligaciones y facultades:

I. Ejecutar, con el visto bueno de la Oficialia, todas las adquisiciones de bienes,
insumos o servicios;

II. En coordinacién con el Comité aplicard el presente Reglamento, buscando siempre
lo mejor y més conveniente para el Municipio en cuanto a precio, calidad, garantia,
oportunidad, entrega, bajos costos de instalacion, mantenimiento y demas condiciones
inherentes al bien, servicio o arrendamiento que se pueda adquirir;

III. Dar a conocer en el mes de marzo de cada afio a las dependencias del
Ayuntamiento, los mecanismos de compra y entrega de las adquisiciones, asi como
optimizarlos y actualizarlos, con el fin de proporcionar un servicio publico acorde a los
adelantos técnicos del momento;

1V. Aprobar las adquisiciones de bienes, insumos, servicios o arrendamientos &
celebrarse por el Municipio, cuyo monto sea menor a 2,905 salarios minimos
calculados a partir del dia de la presentacién de la solicitud de adquisicién, debiendo
informar al Comité sobre dichas aprobaciones;

V. Elaborar un programa de compras a mds tardar en el mes de diciembre, sustentado
en un Programa Anual de Adquisiciones de las dependencias del Ayuntamiento, con el
fin de llevar un control sobre la realizacion de las mismas;

VI. Elaborar el manual de procedimientos para adquisiciones de bienes, servicios y
arrendamientos menores a 2,905 salarios minimos;

VII. Elaborar un manual para el manejo y control de los almacenes que las
dependencias del Ayuntamiento implementaran, y entregarlo a las mismas en el mes
de diciembre, comunicando mensualmente todos los movimientos que se realicen a la
Tesoreria Municipal para efectos de cierre de ejercicios anuales;

VIII. Elaborar y presentar ante la Oficialia informes bimestrales o en cualquier
momento que le fuera requerido por la Oficialia de todo acto o contrato que afecte la
hacienda publica municipal;

IX. Elaborar y distribuir a las dependencias del Ayuntamiento los formatos que se
estimen necesarios para dar cumplimiento a todos aquellos actos relacionados con los

programas y las adquisiciones a que se refiere este Reglamento;

X. Contar con un padrén de proveedores, asi como actualizar y publicar el mismo en
términos de este Reglamento;

XI. Resolver la suspensién o cancelacién del registro en el padrén de algun proveedor;
XII. Administrar el sistema electrénico para la adquisicion de bienes, servicios y
arrendamientos del Municipio, tomando las medidas necesarias en caso de fallas del
mismo; y

XIII. Las demés que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 12.- Para los efectos del presente Reglamento, las dependencias del
Ayuntamiento deberdn cumplir con lo siguiente:
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I. Formular y remitir a més tardar en los primeros diez dias naturales del mes de
octubre de cada afio el programa anual de adquisiciones con base en sus necesidades
reales;

II. Destinar los bienes y servicios adquiridos o arrendados exclusivamente para la
prestacién de los servicios publicos municipales, asi como para el desempefio de sus
funciones, tomando las medidas necesarias para el uso adecuado y el mayor
aprovechamiento de los mismos;

III. Elaborar y presentar la solicitud de sus adquisiciones con base en su programa
anual de adquisiciones y de acuerdo al presupuesto autorizado, utilizando el sistema
electrénico que para tal efecto lleva la Direccién;

IV. Otorgar al personal designado por la Contraloria Municipal y la Direccién, el libre
acceso a sus lugares de trabajo, tales como: almacenes, oficinas, talleres, plantas e
instalaciones; y entregar la informacién relacionada con el ejercicio de sus facultades y
atribuciones, a fin de que se verifique y evalle el cumplimiento de las normas
aplicables en materia de conservacion y uso de los bienes pertenecientes al patrimonio
municipal; y

V. Las demés que establezca este Reglamento u otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 13.- La Tesoreria Municipal debe considerar los costos que en su momento se
encuentren vigentes, en la formulacién de los presupuestos de los ejercicios
subsecuentes, dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores
siempre y cuando estén debidamente aprobadas por el Pleno.

Capitulo Segundo
Del Comité de Adquisiciones

Articulo 14.- El Comité es un 6rgano colegiado con funciones de consulta, asesoria,
andlisis, opinién, orientacién y resolucién, que tiene por objeto analizar las
adquisiciones de bienes, insumos, servicios o arrendamientos a celebrarse por el
Ayuntamiento, cuyo monto sea igual o mayor de 2,905 salarios minimos calculado a
partir del dia de la presentacion de la solicitud de adquisicién, rednan las mejores
condiciones de precio y calidad para el Municipio.

Articulo 15.- El Comité para el cumplimiento de sus atribuciones, estara integrado por
las siguientes personas que tienen el caracter de propietarios, quienes ademdas deben
designar a sus respectivos suplentes siendo estos los siguientes:

1. La Comision Edilicia de Adquisiciones;

II. Un representante del Consejo de Camaras Industriales de Jalisco;

III. Un representante de la Camara de Comercio de Guadalajara;

IV. Un representante del Centro Empresarial de Jalisco SP (Confederacién Patronal
de la Republica Mexicana, COPARMEX);

V. El Tesorero Municipal; y

VI. El Oficial Mayor Administrativo.
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Articulo 16.- El Presidente de la Comisién Edilicia de Adquisiciones, fungira como
Presidente del Comité y el Oficial Mayor Administrativo fungiré como Secretario
Técnico.

Articulo 17.- Los integrantes del Comité serdn designados de la siguiente manera:

I En el caso a la Comisién Edilicia de Adquisiciones y al Tesorero Municipal seran
nombrados por el Pleno;

II. En el caso de los organismos privados por su 0rganismo estatuario competente;
Y

III. El Oficial Mayor Administrativo serd designado del Presidente Municipal.

Articulo 18.- El Pleno procederd a la integracién de este Comité dentro de los
primeros sesenta dias de cada nueva administracién.

Articulo 19.- En la primera sesién del Comité se daré a conocer los nombres de las
personas que fungirdn como titulares y sus suplentes.

Articulo 20.- Los miembros integrantes de la Comisién Edilicia de Adquisiciones seran
los dnicos con derecho a voz y voto en las decisiones que se tomen en él Comité,
teniendo dnicamente derecho a voz la Oficialia, la Tesoreria Municipal, los
representantes de los organismos privados, e invitados que participen en las reuniones
del Comité.

Articulo 21.- Son facultades del Comité:
I. Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo las adquisiciones;

II. Elegir a quien provee los bienes de servicios de cada solicitud presentada por
las dependencias del Ayuntamiento o, en su caso, una vez analizadas las propuestas,
suspender, cancelar o declarar desiertos los procedimientos respectivos, con
excepcién de los casos que no le correspondan en atencién a las normas fijadas en
este Reglamento;

III. Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demds lineamientos que se
requieren en detalle para el funcionamiento del propio Comité;

IV. Conocer el programa Anual de Compras elaborado por la Direccién;

V. Proponer los lineamientos y criterios para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones de conformidad con el presente Reglamento;

VI. Supervisar el Padrén de Proveedores;

VII. Aprobar prérrogas en la adquisicién de bienes o servicios que de conformidad al
presente Reglamento le competan;

VIII. Revisar y aprobar el manual de procedimientos para adquisiciones menores a
2905 salarios minimos, elaborado por la Direccién, de conformidad a lo establecido en

el presente Reglamento,
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IX. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

X. Conocer las bases que expida la Direccion para los procedimientos a que se
refiere este Reglamento y presentar las observaciones que considere pertinentes; y

XI. Las demds que establezca el Pleno, este Reglamento u otras disposiciones
legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su funcionamiento,
dentro del marco de este reglamento.

Articulo 22.- Son facultades y obligaciones del Presidente del Comité:
I. Representar al Comité y presidir las sesiones;

II. Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las sesiones del Comité;

III. Dirigir el desarrollo de las sesiones del Comité, someter a votacion los asuntos
de las sesiones y autorizar las actas de las mismas;

IV. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

V. Exigir el cumplimiento del presente Reglamento en cada sesion que celebre el
Comité, tomando las medidas que considere convenientes;

VI. Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad en caso de empate
en las decisiones que se tomen; y

XII. Las demds que establezca el Pleno, el Comité, este Reglamento u otras
disposiciones legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para Su
funcionamiento, dentro del marco de este reglamento.

Articulo 23.- Son facultades y obligaciones del Secretario Técnico:

I. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias, por mandato del
Presidente del Comité;

II. Informar al Presidente del Comité de todas las comunicaciones que competan al
Comité;

III. Proponer al Presidente del Comité el calendario de sesiones ordinarias, elaborar
las convocatorias respectivas junto con el orden del dia, mismas que deben ser
firmadas por el Presidente del Comité y en las cuales deben constar el lugar, dia y hora
de la sesion;

1V. Levantar el acta correspondiente de cada sesion del Comité;

V. Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso la existencia de
quérum legal;

VI. Ejecutar los acuerdos del Comité y llevar sequimiento de los asuntos en materia
de esta, y

XIII. Las deméds que establezca el Pleno, el Comité, el Presidente del Comité, este
Reglamento u otras disposiciones legales aplicables o aquellas que le resulten
necesarias para su funcionamiento, dentro del marco de este Reglamento.
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Articulo 24.- Son facultades y obligaciones de los Integrantes del Comité:
1. Asistir a las sesiones;

II. Sugerir al Presidente del Comité los asuntos que deban tratarse en las sesiones
ordinarias del Comité;

III. Intervenir en las discusiones del Comité;

IV. Emitir su voto, Unicamente los integrantes de la Comisién Edilicia de
Adquisiciones, respecto a los asuntos tratados en las sesiones del Comité;

V. Participar en las comisiones y grupos de trabajo que se integren; y

VI. Proponer al Presidente del Comité asuntos especificos para la celebracién de
sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

Articulo 25.- Las convocatorias a las sesiones Ordinaria y Extraordinarias del Comité y
su contenido, asi como la informacién necesaria para el debido anélisis del orden del
dia, en general cualquier notificacién o aviso podra entregarse por escrito o mediante
cualquier medio electrénico u dptico, en dias y horas hébiles. Dichas notificaciones
avisos o comunicaciones se entenderdn por recibidas en la fecha de su entrega.

Articulo 26.- Las sesiones del Comité de Adquisiciones se realizaran en el Municipio
de Tlajomulco de Zdfiga. El quérum legal requerido para sesionar validamente es de la
mitad mas uno de los miembros del Comité; y en caso de no existir quérum a la hora
sefialada en la convocatoria, se debe realizar una espera de treinta minutos, al término
de la cual se declara formalmente instalada la sesién, siempre y cuando se encuentre
el Presidente del Comité y dos de los integrantes con derecho a voto.

Articulo 27.- En las sesiones del Comité Unicamente participaran sus miembros, asi
como su personal de apoyo, pero cuando estime necesario, puede invitar a cualgquier
persona que considere conveniente, a fin de esclarecer alguna duda con relacion a las
adquisiciones susceptibles de realizar por el Ayuntamiento, las cuales participaran
Unicamente con voz. Los invitados tendrdn la funcion de aportar criterios, informes,
documentos que den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los
cuales se les solicite.

Articulo 28.- Las actas de sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio
de sus atribuciones y toda la documentacién relacionada con los procedimientos que
contempla este reglamento, se rige por lo dispuesto en materia de acceso a la
informacion y transparencia.

Articulo 29.- El Comité, en aquellos casos en que considere que los asuntos a
analizarse puedan impactar el presupuesto de egresos aprobado, se auxiliard de la
Comisién Edilicia de Hacienda y Presupuesto a efecto de que esta emita sus
observaciones al respecto, y en conjunto emita un informe a pleno.

Articulo 30.- Se requiere el voto favorable de la mayoria de los miembros presentes
con derecho a voto en la sesién para toma de decisiones por el Comité. En caso de

empate, el Presidente del Comité tiene voto de calidad; las abstenciones se suman al
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voto de la mayoria; y las votaciones del Comité se realizarén de forma econdomica,
excepto cuando alguno de los miembros solicite se hagan nominalmente o por cédula.

Titulo IIT
Del Programa Anual

Articulo 31.- El programa anual de adquisiciones deberd contener cuando menos lo
siguiente:

I. Los objetivos y metas al trimestre, semestre y al termino del ejercicio fiscal;

II. La calendarizacién fisica y financiera de la utilizacién de los recursos necesarios
para su ejecucion;

III. Las necesidades reales y en su caso, los planes, proyectos programas de ejecucion
y otros documentos similares; y

IV. Las demds previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y las
caracteristicas de las adquisiciones de bienes, servicios o arrendamientos.

Articulo 32.- El programa sefialado en el articulo anterior debe ser remitido a la
Tesoreria Municipal y a la Direccion para efectos de ser considerados tanto en el
presupuesto de egresos a ejercer en el siguiente ejercicio fiscal, como en el programa
de compras de la Direccién, el documento que contenga el programa serd de caracter
informativo; no implicard compromiso alguno de contratacién y podré ser adicionado,
modificado, suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para la dependencia
del Ayuntamiento.

Articulo 33.- En las adquisiciones cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, las
dependencias del Ayuntamiento deben determinar en el programa anual tanto el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate.

Titulo IV
De las Adquisiciones de Bienes, Insumos, Servicios y Arrendamientos.

Capitulo primero
Del Proceso

Articulo 34.- El proceso de adquisicion de bienes, insumos, servicios 'y
arrendamientos, iniciaré con la solicitud que las dependencias del Ayuntamiento
presenten a la Direccién y concluye con el pago correspondiente realizado por la

Tesoreria Municipal.
Articulo 35.- La solicitud debera contener los siguientes requisitos:
I. Denominacién de la dependencia del Ayuntamiento solicitante;
II. La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los

bienes o servicios solicitados, indicando en su caso, de manera particular los
requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;
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III. El precio aproximado del bien o servicio;
IV. Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;
V. La calidad demandada; y
VI. La firma y nombre del titular de la dependencia del Ayuntamiento solicitante.
Articulo 36.- La Direccién o el Comité, seleccionard la modalidad aplicable a cada

solicitud dentro de los cinco dias habiles posteriores a la presentacién de la misma,
segun lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 37.- La Direccién serd responsable de integrar un expediente por cada acto o
contrato que se lleve a cabo y deberé de contener los siguientes elementos:

I La solicitud o solicitudes que versen sobre un mismo tipo de bien o servicio &
contratar;

II. Numero de expediente y fecha de presentacion de la o las solicitudes;
III. La publicacién de la convocatoria;
IV. Las cotizaciones presentadas;

V. El acta de apertura de las propuestas;

VI. Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los proveedores
participantes;

VIL. El acta que contenga el informe del Comité en la parte conducente;

VIII. Copia de la cotizacion elegida firmada por los miembros de la comision, o en su
caso por la Direccién; y

IX. La orden de compra o el contrato respectivo.

Articulo 38.- A las solicitudes que rebasen los limites economicos establecidos en el
presupuesto de la dependencia del Ayuntamiento solicitante, no se les dara tramite ni
se hardn del conocimiento del Comité salvo que se trate de adquisiciones urgentes.

Serd responsabilidad del titular de la dependencia del Ayuntamiento solicitante, el
prever, verificar, evaluar y comprobar que existan recursos para llevar a cabo su
solicitud de adquisicién, pero serd responsabilidad de la Direccion validar la
informacién presentada para su trdmite.

Articulo 39.- En cada evento informativo el Comité solicitard a la Direccién tomar en
consideracion los siguientes elementos:

I. La existencia en almacén de lo solicitado;

II. El programa anual de adquisiciones de la dependencia del Ayuntamiento;

III. La disponibilidad en el mercado y el tiempo de entrega de los bienes;
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IV. La necesidad y justificacién detalladas; en sus aspectos cuantitativo y
cualitativo;

V. La existencia de una partida sefialada en el presupuesto y que se cuente con un
saldo disponible; y

VI. La oportunidad de compra, en relacién con los recursos financieros disponibles y
la expectativa de los precios, en su caso.

Articulo 40.- En las propuestas presentadas por los ofertantes y siempre que el caso
lo permita, deberd pactarse la condicién precio firme. Esta condicién sera forzosa para
plazos de entrega hasta de treinta dias naturales contados a partir de la fecha de
recepcién de la orden de compra o firma del contrato respectivo.

Entendiéndose por precio firme, el compromiso del ofertante de no modificar precios,
calidad, ni demds condiciones, durante el tiempo que transcurra entre la presentacion
de la propuesta y la entrega del bien o la prestacién del servicio contratado.

Articulo 41.- El precio del bien o servicio en el contrato podré estar sujeto a la
condicién de aumento, siempre y cuando se analicen y se consideren por €l Comité las
siguientes variables:

I. La mano de obra;
II. La materia prima; y
III.  Los procesos de maquila.
Para que pueda aplicarse el aumento en el precio serd necesario que el proveedor
demuestre fehacientemente ante la Direccién y el Comité el incremento en sus costos.
Articulo 42.- Para los efectos de preferencia de ofertantes, en igualdad de

circunstancias, se atendera al siguiente orden:

I. A los ofertantes que sean sociedades cooperativas o empresas ejidales
establecidas en el Estado de Jalisco,;

II. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en el
Municipio,;

III. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en el Estado
de Jalisco;

IV. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en la
Republica Mexicana; y

V. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad dentro y
fuera del territorio nacional.

Articulo 43.- Las Adquisiciones no podrén fraccionarse para simular los limites
establecidos en este ordenamiento, como consecuencia de una inadecuada planeacion
por parte de quienes las solicitan, o por una desviacién infundada en la aplicacién o
interpretacion del presente reglamento.
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Se considera que se incurre en la prohibicién a que se refiere el parrafo anterior,
cuando se efectien varias compras para satisfacer una misma necesidad en un periodo
determinado, que sumadas, alcancen un monto mayor a lo establecido en el manual de
procedimientos a que se refiere el articulo 11 fraccién VI de este Reglamento; o bien
las que contenidas en varias facturas excedan la cantidad correspondiente al costo de
la adquisicidén, siendo estas motivo de una sola requisicién con entregas parciales.

Articulo 44.- Para la contratacién de servicios profesionales se estara a lo siguiente:

I. No se requerird seguir el procedimiento administrativo establecido en el presente
Reglamento, pero para su validez, los contratos de este tipo deberdn celebrarse con
/a concurrencia del Presidente Municipal, Secretario General del Ayuntamiento,
Sindico Municipal y Tesorero Municipal;

II. El prestador de servicios profesionales deberd rendir un informe de los trabajos o
actividades que esté realizando y que tenga relacién con la contratacion del servicio,
al Comité y a la dependencia del Ayuntamiento que requirio del servicio,
previamente a tener derecho al cobro de su contraprestacion; y

III. Sila contraprestacién debe pagarse de forma periddica, los informes que rinda el
prestador de servicios profesionales deberdn ser parciales y al finalizar el contrato
deberd rendir un informe global.

Capitulo Tercero
De las Garantias

Articulo 45.- Se garantizard la seriedad de la propuesta con un minimo de 10% del
total del precio de la adquisicién, en los siguientes términos:

1.- Licitacién publica. En todos los casos se debera solicitar garantia y la Direccion
tendrd la facultad discrecional para determinar el momento en que deba presentarse.

2.- Concurso por Invitacién, Adjudicacién directa, Adquisicion urgente y Proveedor
Unico. La Direccién tendrd la facultad discrecional para requerir o no solicitar la
garantia y en su caso determinar el momento en que deba presentarse.

Articulo 46.- La Direccién conservard en custodia las garantias hasta la fecha de la
aprobacién de la Direccién y serdn devueltas a los proponentes a los 15 dias habiles
siguientes, salvo la de aquel quien se hubiere adjudicado el contrato, la cual se
retendrd hasta el momento en que a criterio de la Direccion la obligacién garantizada
deba tenerse por completamente cumplida, de conformidad con las normas y contrato
que lo regulan.

Articulo 47.- Para efectos del articulo anterior la presentacién de la garantia se podra
efectuar conforme al siguiente orden de preferencia mediante:
I. Efectivo depositado en la Tesoreria;
II. Cheque certificado,
III. Fianza; y

IV. En especie cu isti ] 1 i
60 BIER NG, 2N pecie cuando las caracteristicas del bien asi lo permita.
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Articulo 48.- Los proveedores serdn responsables por los defectos, vicios ocultos o
falta de calidad en general, en los bienes o por cualquier otro incumplimiento en que
hubiere incurrido en los términos del contrato.

Articulo 49.- Cuando la dependencia del Ayuntamiento solicitante detecte que el bien
o servicio fue entregado o prestado con vicios, irregularidades o falta de calidad en los
mismos, deberén dar cuenta de ello por escrito a la Direccién y al Comité, para que
determinen las responsabilidades, evalien y en su caso rechacen otra solicitud de
dicho proveedor; en el caso de estar inscrito en el Padrén de Proveedores, s€
manejardn de conformidad con el articulos 55, 56 57 y 58 del presente Reglamento.

Capitulo Cuarto
De Ia Publicacion

Articulo 50.- La Direccién, en coordinacién con la Oficialia través de la Jefatura de
Informética deberén incorporar dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la
aprobacién de la convocatoria y las bases correspondientes, en la pagina electronica
oficial de Internet, debiendo incluir todos aquellos datos que sean necesarios para que
los proveedores registrados en el padrén e interesados puedan participar en los
procesos de licitacién publica, concurso por invitacion y adjudicacién directa.

Las citas de los textos que aparezcan en la pagina de Internet, sera bajo
responsabilidad del usuario y no traerd aparejada consecuencia alguna en perjuicio del
responsable de la publicacion.

Capitulo Quinto
Del Padrén de Proveedores

Articulo 51.- La Oficialia a través de la Direccién, serd la entidad responsable de
integrar y operar el padrén de proveedores del Municipio, el cual estaré formado por
las personas fisicas y/o juridicas que se registren, con la finalidad de proveer los
bienes, insumos, servicios y arrendamientos que requiera el Municipio.

Articulo 52.- Los aspirantes que quieran registrarse en el padrén de proveedores
deberén presentar una solicitud a la Direccién. Dicha solicitud debera contener los
siguientes requisitos:

I.- Entregar la siguiente documentacion oficial:

a) La que acredite su personalidad, o la de su representante legal;
b) La que acredite su registro federal de contribuyentes;

¢) La licencia municipal correspondiente, en su caso; y

d) Tratdndose de personas juridicas, copia de acta constitutiva y sus modificaciones en
Su caso;

II.- No haber sido sancionado con la cancelacién de su registro por faltas graves;
III.- Proporcionar catalogos de bienes, servicios o arrendamientos, segun sea el caso,

que contenga una descripcién detallada y real de las caracteristicas fisicas y
funcionales de los mismos, sefialando sus ventajas en cuanto a calidad y tecnologia.
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IV.- Que sus representantes legales no hayan ostentado dicho cargo con proveedores
cuyo registro haya sido sancionado con la cancelacién por la Direccion; y

V.- Cumplir con lo exigido por la normatividad vigente, para el funcionamiento de su
actividad.

Para el trémite del refrendo del registro del padrén, aquellos proveedores deberan
acompafar, dentro de los tres meses del afio siguiente al vencimiento del registro,
ante la Direccidn los requisitos previstos en la fraccion primera del presente articulo.

Articulo 53.- La Direccién resolverd la solicitud de inscripcién dentro de los diez dias
hébiles siguientes de su presentacién y comunicaré al aspirante si le otorga el numero
de registro correspondiente. Si la solicitud resultare confusa o incompleta, la Direccién
apercibird al solicitante para que en un término de diez dias hébiles, a partir de su
notificacién, la aclare o complete, de lo contrario se le tendrd como no presentada.

En caso de que la Direccién no resuelva en tiempo la solicitud, se entenderd que esta
ha sido reprobada.

Articulo 54.- El padrén de proveedores del Municipio deberd estar clasificado de
acuerdo con la especialidad, capacidad técnica o solvencia econdémica de los
proveedores, en él registrados.

La Direccién hard del conocimiento a las dependencias municipales encargadas sobre
los nombres de las personas fisicas o juridicas inscritas en el padrén y la debida
aplicacion del presente reglamento.

Articulo 55.- Antes de que la Direccién proceda a efectuar la cancelacion o suspension
del registro a un proveedor, le hard un comunicado de apercibimiento, haciéndole
saber la falta administrativa en que hubiese incurrido.

Articulo 56.- La Oficialia notificaré la cancelacion o suspension del registro al
proveedor, sefialandole un plazo de diez dias habiles, a partir de su notificacion, para
que manifieste ante la Oficialia lo que a su derecho convenga en relacién al acto que
motiva la sancién.

Articulo 57.- La Oficialia valorara los argumentos y elementos de prueba aportados
por el proveedor, procediendo a notificarle la revocacién, modificacién o confirmacion
de la resolucién impugnada, a mds tardar 10 dias habiles después de haber recibido
dicha impugnacién.

Articulo 58.- Serd facultad de la Oficialia, a través de la Direccion suspender o
cancelar el registro de los proveedores inscritos en el padrén de proveedores, cuando
estos incurran en alguno de los supuestos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 59.- Los contratos que el Municipio celebre en el marco de este Reglamento,
en lo no previsto por el mismo, se regulardn por las normas del Cédigo Civil para el
Estado de Jalisco que a los mismos correspondan conforme su naturaleza.
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Del Procedimiento Especial de las Modalidades

Articulo 60.- Para garantizar la transparencia de las adquisiciones de bienes, servicios
y arrendamientos objeto del presente Reglamento, la Direccién o el Comité segun sea
el caso, se sujetard por su monto a las siguientes modalidades:

L. Licitacién publica;
II. Concurso por invitacion; o

III. Adjudicacion directa.

Articulo 61.- Se considera Adquisicién por Licitacién publica cuando el precio del bien,
servicio o arrendamiento estimado sea mayor de 43,214 salarios minimos.

Articulo 62.- Se considera Adquisicién por concurso por invitacién cuando el precio
del bien, servicio o arrendamiento estimado sea igual o mayor de 2,905 salarios
minimos y hasta 43,214 salarios minimos.

Articulo 63.- Se considera Adquisicién por adjudicacién directa cuando el precio del
bien, servicio o arrendamiento sea menor de 2,905 salarios minimos.

Articulo 64.- La licitacién publica se iniciaréd por acuerdo del Ayuntamiento, a solicitud
de la Direccidn, y posteriormente se substanciard el siguiente procedimiento:

I. La Direccién en coordinacién con la Dependencia del Ayuntamiento solicitante
formulard las bases de la convocatoria, que deben contener:

1. Requisitos generales:

a) Denominacion de la dependencia del Ayuntamiento;

b) Numero de licitacion;

c) La indicacién de que las cotizaciones se presentaran en espafiol;

d) La descripcién completa, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitacion, indicando en su caso, de manera particular
los requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;

e) Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

f) El compromiso por el propio ofertante, cuando el caso lo requiera, de brindar la
capacitacién y asesoria técnica en el manejo de los bienes o servicios;

g) La calidad demandada;

h) Condiciones de pago;

i) La garantia requerida segun el presente reglamento;

j) La indicacién de los lugares, fecha y horarios en que los ofertantes podran obtener
las bases y especificaciones de licitacién, y en su caso, el costo de las mismas;

k) Fecha, hora y lugar para la recepcién de las cotizaciones;

/) Calendario de fechas de apertura de las cotizaciones; y

m) Fecha, hora y lugar en que se dara a conocer el resultado de la licitacion;

2. Requisitos especiales:

a) Cuando la convocatoria se formule para adquisiciones de bienes muebles, deberan
incluirse ademas la descripcion y cantidad de los bienes solicitados; y
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b) Cuando la convocatoria se formule para la adquisicion de servicios o0
arrendamientos, deberdn incluirse ademds el alcance y descripcion del servicio
solicitado, y las fechas de inicio y terminacién del servicio;

II. La Direccién publicara la convocatoria dentro de los veinte dias habiles siguientes a
la presentacion de la solicitud;

III. La convocatoria se publicaré por lo menos dos veces, en dos diarios de amplia
circulacién en el Municipio o en la pagina de Internet del Ayuntamiento;

IV. Los proveedores inscritos en el padrén municipal, deberan presentar sus
cotizaciones a la Direccién en sobre cerrado dentro del término sefialado por la
Direccion;

V. Los ofertantes que no estén registrados como lo dispone el articulo 51 de este
Reglamento deberén presentar su solicitud en los términos del mencionado articulo;

VI. En los casos en que haya cotizado solo un proveedor o hubiere un proveedor unico,
se debe anexar la justificacién correspondiente en los términos de la fraccion I del
articulo 68 de este Reglamento;

VIL. Previo a la apertura de sobres, la Contraloria Municipal verificard con sello de la
dependencia del Ayuntamiento y firma de su representante la inviolabilidad de los
sobres;

VIII. El acto de apertura de sobres con las cotizaciones se efectuara de acuerdo al
calendario preestablecido en la convocatoria, ante la presencia de personal de la
Direccién y de la Contraloria Municipal, quienes firmaran las propuestas;

IX. La Direccién elaborard los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas, y
solicitaréd a la Oficialia la realizacién de un avalio en caso de que las cotizaciones
presentadas sean sobre bienes inmuebles, dichos documentos se entregaréa a los
miembros del Comité, cuando menos 48 horas antes de la reunién en la que van a ser
analizados;

X. El Comité analizard los expedientes eligiendo aquella propuesta que ofrezca mejores
condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y financiamiento;

XI. Los integrantes del Comité deberdn firmar el documento, debiendo la Direccion
sefialar esta circunstancia en la orden de compra o contrato respectivo;

XII. Una vez seleccionado al ofertante ganador, la Direccion publicara en los estrados
de la presidencia el acuerdo y girara la orden de compra o de celebracion de contrato
respectivo sobre lo autorizado;

XIII. La Direccién procederd a notificar al ofertante ganador de la licitacion para que en
un plazo de diez dias hébiles recoja la orden de compra o contrato respectivo. Si no lo
hace en dicho término, se cancelard la orden de compra o contrato y se regresara al
Comité, para que determine;

XIV. Simulténeamente se enviara copia de la orden de compra o del contrato a la
dependencia del Ayuntamiento solicitante, la cual serd responsable de revisar al
momento de su entrega que el bien o servicio, cumpla con las condiciones consignadas
en la orden de compra o en el contrato para poder recibirlo, debiéndolo rechazar en
caso contrario; y

XV. Tesoreria efectuara el pago correspondiente, una vez que verifique que los datos

GOBIEorgﬁ/gnado en la orden de compra o en el contrato y los de la factura coincidan, y
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ademds que esta ultima este firmada y sellada de recibido por la dependencia del
Ayuntamiento solicitante.

Articulo 65.- Cuando se realicen operaciones a través de concurso por invitacién, se
aplicara el siguiente procedimiento:

I. La Direccién formularé una invitacién a la que se adjuntaran las especificaciones de
los bienes o servicios solicitados a través de la requisicion de compra;

II. Dicha invitacién se enviaré por la Direccion a por lo menos cinco proveedores
incluyendo, en ambos casos a aquel que en adquisiciones anteriores hubiese efectuado
la mejor propuesta, en cuanto a precio y calidad del bien o servicio;

III. En los casos en que haya solo un proveedor o hubiere un proveedor Unico, se debe
anexar la justificacién correspondiente en los términos de la fraccién I del articulo 68
de este Reglamento;

IV. Asi mismo, se exhibird la convocatoria para el concurso que para tal efecto tenga
establecida la Direccion; y

V. Los interesados con el numero de registro que les corresponde del padrén de
Proveedores del Municipio, presentardn sus propuestas via electronica, las cuales la
Contraloria Municipal mediante una clave Unica de acceso verificara y emitird el acta
correspondiente, que en caso de ser aprobatoria la Direccién y el Comité en sesion
analizarén y elegirén la propuesta que ofrezca mejores condiciones de precio, calidad,
garantia, plazo de entrega y financiamiento y el Comité elegird la mejor propuesta,

Articulo 66.- Si fuese necesario, se podrd efectuar por la Direccién una junta
aclaratoria antes de la conclusién del plazo para la entrega de las cotizaciones
previstas en la convocatoria de la licitacién con los ofertantes interesados en participar,
sin que por ello, se modifiquen las bases establecidas de la licitacién.

Articulo 67.- Cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a través de
adjudicacién directa, se llevaré a cabo procedimiento que efectuara la Direccién con la
participacién de personal de Contraloria Municipal, conforme al manual de
procedimientos que establezca la Direccién y que hace referencia la fraccion VI del
articulo 11 del presente Reglamento.

Articulo 68.- Para el caso de proveedor unico:

I. La Direccién realizard un informe que debera contener, segun la modalidad de la
adquisicién, lo siguiente:

a) Copia de la publicacién de la convocatoria; y

b) Copia de acta que sefialaré la presentacién de la cotizacién unica, conteniendo los
razonamientos que determinen el caso de ofertante unico;

II. El Comité podrd revisar el informe que realice la Direccién, respecto de la
determinaciéon de proveedor unico;

III. La Direccién procederd a notificar al ofertante elegido, para que en un plazo de 5
dias hébiles recoja la orden de compra o el contrato, si no lo hace en dicho término, se
cancelaré la orden de compra o el contrato;
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IV. Simultédneamente se enviard una copia de la orden de compra o el contrato para
poder recibirlo, debiéndolo rechazar en caso contrario, en ambos casos se debera
informar a la Direccién; y

V. La Tesoreria Municipal efectuara el pago correspondiente, una vez que la
dependencia del Ayuntamiento que haga la compra expida una constancia de que se
hizo la verificacién de que lo consignado en la orden de compra o en el contrato y la
factura sea lo mismo, y ademdas que esta ultima este firmada y sellada de recibido por
la dependencia del Ayuntamiento solicitante.

Articulo 69.- Sin embargo por la materia, urgencia, o naturaleza de las adquisiciones
de bienes, servicios y arrendamientos objeto del presente Reglamento, podran
sujetarse a las siguientes modalidades:

I. Proveedor unico; o

II. Adquisicion urgente.

Articulo 70.- Se considera Adquisicién con Proveedor Gnico cuando:

I. Se realice una convocatoria por licitacion publica o concurso por invitacion, y
concurra o existe un solo proveedor segin el caso; o

II. Se trate de bienes y servicios especializados en que un solo proveedor pueda
satisfacer la demanda o cuando se trate de servicios artisticos, culturales o
profesionales.

Serdn considerados como proveedor unico los servicios prestados por cualquier
empresa publica de cualquier instancia de Gobierno.

Articulo 71.- Se considera adquisicién urgente cuando:

I.  Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas a juicio de la
Direccién y con la autorizacién del Comité;

II. La carencia de bienes o servicios pongan en peligro la vida de ciudadanos o sus
bienes; o

II1. Los bienes o servicios objeto de los actos o contratos sean necesarios para
prestar algun servicio publico de emergencia.

Articulo 72.- Para el caso de adquisiciones urgentes el titular de la dependencia del
Ayuntamiento solicitante, podrd efectuar la compra con cualquier proveedor, debiendo
informar inmediatamente al Presidente del Comité, sobre los actos o contratos
celebrados, anexar a la solicitud la debida justificacién para que proceda a su
evaluacién y visto bueno correspondiente.

Si estima el titular de la dependencia del Ayuntamiento solicitante, que los
mencionados actos o contratos puedan rebasar su presupuesto asignado del fondo
revolvente, se deberd abstener de realizar la compra y por lo tanto, debera notificar
dicha circunstancia al Presidente del Comité a efecto de que a la brevedad posible
someta el asunto a la consideracion del Comité.
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Articulo 73.- Cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a través del fondo
revolvente, se permitird a las dependencias del Ayuntamiento, realizar directamente
adquisiciones a través de su fondo revolvente de caja, asignado por la Tesoreria
Municipal. Estas adquisiciones deberdn ajustarse a lo establecido en el Manual de
Control y Manejo de Fondos de Caja Chica del Ayuntamiento de Tlajomulco de Zdfiga,
Jalisco, e informar bimestralmente a la Tesoreria Municipal, a la Direccién y a la
Comision.

Articulo 74.- Para adquisiciones de bienes, servicios y arrendamientos objeto del
presente Reglamento y el funcionamiento O6ptimo de las dependencias del
Ayuntamiento se podra sujetarse a la modalidad de fondo revolvente.

Articulo 75.- La adquisicién por fondo revolvente es cuando las dependencias del
Ayuntamiento directamente realizan adquisiciones a través de su fondo revolvente de
caja, asignado por la Tesorerfa Municipal a cada una de las dependencias de/
Ayuntamiento.

Articulo 76.- La Tesoreria Municipal asignaré mensualmente un fondo revolvente a las
dependencias del Ayuntamiento.

Titulo V
De las Sanciones

Articulo 77.- Las sanciones a las que se hardn acreedores los proveedores que
infrinjan el presente reglamento seran:

I. La suspension de su registro; y

II. La cancelacion de su registro.
Articulo 78.- Procederd la suspension del registro por un afio:

I. Cuando la informacién proporcionada por el proveedor sea incompleta o
inconsistente, o bien no presente los documentos para acreditarla;

II. Cuando no respete la garantia solicitada;

III. Cuando la entrega del bien o inicio del servicio o arrendamiento del respectivo
no sea en el tiempo convenido, sin causa justificada; y

IV. Cuando la entrega del bien o servicio, el proveedor, no cumpla con la calidad
ofrecida.

Articulo 79.- Proceda la cancelacion cuando:
I. El proveedor proporcione informacion falsa a la Direccién;
II. Incurra en dos o més de los supuestos sefialados para la suspension; y

III. Reincida en cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo anterior.
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Articulo 80.- La Direccién dard a conocer a las dependencias del Ayuntamiento asi
como a los organismos descentralizados o desconcentrados municipales, el nombre o
denominacién de los proveedores cancelados del registro, a los 15 dias siguientes que
haya determinado dicha sancién, a efecto de que no realicen futuras contrataciones
con los mismos.

Articulo 81.- La falta de cumplimiento por los encargados de las dependencias del
Ayuntamiento en Jas obligaciones mencionadas del presente reglamento, se sancionara
seglin lo establecido por el Titulo Quinto de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Transitorios

Primero.- El presente Reglamento entra en vigor el dia siguiente de su publicacién en
la Gaceta Municipal.

Segundo.- El presente Reglamento abroga el Reglamento de Adquisiciones para el
Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco y sus reformas, asi como cualquier otra
disposicién en contrario, quedando vigente el Manual de Control y Manejo de Fondos
de Caja Chica del Ayuntamiento de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.

Tercero.- Los procedimientos administrativos iniciados antes de la entrada en vigor
del presente reglamento, se regirén en los términos de la normativa anterior hasta su
conclusién.

Cuarto.- El Comité integrado seguird vigente hasta el cambio de Administracién del
Gobierno Municipal.”

XII.- Por los fundamentos y motivos ya expuestos, sometemos a
consideracién del Pleno del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, para su discusién, y en su caso, aprobacion y
autorizacion del siguiente:

PUNTO DE ACUERDO

PRIMERO.- El Pleno del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, aprueba y autoriza el Dictamen formulado por
las Comisiones Edilicias de Reglamentos, de Puntos Constitucionales,
Redaccion y Estilo, asi como de Adquisiciones, respecto a los turnos contenidos
en los puntos de acuerdo nUmeros 138/2013/TC, inciso B) y 156/2013/TC,
inciso D), tomados en las 16 de agosto y 17 de septiembre ambos del ano
2013.

SEGUNDO.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccién II de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 77
fraccion II de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, 37 fracciones II y
XIII, 40 fraccién II, 42 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administracion Pdblica
Municipal del Estado de Jalisco, el Pleno del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Tlajomulco de ZUfiiga, Jalisco, aprueba y autoriza, en lo general y

en lo particular, el Decreto por el que se expide el Reglamento de
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Adquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios para el Municipio de
Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, en los términos del dictamen aprobado.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para efectos de su
vigencia, asi mismo dese a conocer en los estrados del Palacio Municipal, en
las Delegaciones y Agencias Municipales, asi como, publiquese en la pagina de
internet del Gobierno Municipal.

CUARTO.- Registrese en el Libro de Actas de Sesiones correspondiente.

Atentamente.
Tlajomulco de ZUfiga, Jalisco a 20 de enero del afio 2014.

, ]
AS. SINDICO LUIS 06 AVIO VIDRIO

Presidenrj SOV icfa de MARTINEZ
Reglamentos y Vocal de la isibn  Presidente de la Comisién Edilicia de
Edilicia de de Puntos Constitucionales, Puntos Constitucionales, Redaccién y
Redaccidn y Estilo. Estilo, y Vocal de la Comisién Edilicia

de Reglamentos

REG. /LUCI REG. ADRIAN OCTAVIO SALINAS
Presidente de | TOSTADO.
Vocal de la Comisién Edilicia de
Reglamentos.

REG. ELEAZAR TORRE

Vocal de la Comisién E

Puntos Constitucionalés)
Estilo.”

GARCIA. REG. ANDRES ZERMENO BARBA.
Vocal dé la Comision Edilicia de Vocal de la Comisién Edilicia de
Adquisiciones. Adquisiciones.

La presente hoja forma parte del Dictamen mediante el cual se propone que el Pleno
del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco,
apruebe y autorice el Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacion de
Servicios para el Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco.
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